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Fowicz, 16.04.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR POWR.01.02.01/PP/2018
DOTYCZACE USLUG POSREDNICTWA PRACY
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

bez stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r., Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
2004 Nr 19 poz.177 z p6zn. zm.)

Projekt — ,Mtodziezowe Laboratorium Rozwoju Karier” nr POWR.01.02.01-30-0191/15,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j Podziatania 1.2.1. ktory
jest wspotinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

I.ZAMAWIAJACY (BENEFICJENT)

Centrum Samorzadnosci i Regionalizmu
99-400 Lowicz, ul.Kozia 11/15

Biuro projektu:

Centrum Samorzadnosci i Regionalizmu

62-600 Koto, ul. Sienkiewicza 29

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie =zapytania ofertowego, celem realizacji zasady
konkurencyjnos$ci, okreslonej w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020”, i tym samym zamdwienie nie stanowi przedmiotu
zamOwienia publicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych. Zasade konkurencyjnosci stosuje si¢ przy realizacji zamdwien
przekraczajacych wyrazong w ztotych warto§¢ 50 tysigcy zlotych netto. Zamowienie stanowiace
przedmiot niniejszego zapytania jest wspOifinansowane przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

I11. SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ INFORMACJI O
WYNIKACH POSTEPOWANIA

Niniejsze zapytanie ofertowe oraz informacja o wynikach postepowania podlegajg opublikowaniu na
stronie internetowej http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz stronie www.

Zamawiajgcego WWW.CSir.org.pl,

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Ustugi Posrednictwa Pracy na rzecz Uczestnikow Projektu - 8 h x 90 UP zgodnie z zatoZeniami:

e przeprowadzeniu wstepnej indywidualnej rozmowy z uczestnikiem projektu, majacej na celu
zebranieniezbednych informacji w celu poszukiwania odpowiedniej pracy dla klienta,
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e program zaje¢ zostanie ustalony indywidualnie, posrednik pracy nauczy UP odnajdywania
adekwatnych ofert pracy i przygotuje razem z UP dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny,
CV), w razie potrzeby, zainicjuje kontakt z pracodawca lub tez skieruje UP na rozmowe
kwalifikacyjna.

e posrednik pracy przygotuje UP do rozmowy kwalifikacyjnej omawiajac strukture, cel i zasady
autoprezentacji. Uczestnik projektu zostanie przygotowany do samodzielnej aktywnos$ci na
rynku pracy. przeprowadzeniu kolejnych indywidualnych rozméw z klientem, w celu weryfikacji
efektow poszukiwania ofert pracy,

e pozyskiwaniu ofert pracy od pracodawcow

ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

o

Calos¢ zamowienia obejmuje ustugi posrednictwa pracy na rzecz 90 Uczestnikow Projektu w
tacznym wymiarze 720 godzin tj. w wymiarze po 8 godzin na rzecz 1 Uczestnika Projektu.
Zamawiajacy zaznacza, iz pod pojeciem godziny w niniejszym dokumencie rozumie godzing lekcyjna to
jest45min.

Ustugi posrednictwa pracy na rzecz 1 Uczestnika (w tagcznym wymiarze 8godzin) beda $wiadczone
w ramach co najmniej 2 sesji doradztwa (spotkan Uczestnika z Wykonawc3).

Ustugi indywidualnego posrednictwa pracy beda s$wiadczone na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego w powiatach kolskim, konifiskim i tureckim, gnieznienskim, jarocinskim,
kaliskim, pleszewskim, stupeckim, $redzkim, Sremskim, wrzesinskim w miejscu wskazanym i
zapewnionym przez Zamawiajacego (na jego koszt), dogodnym dla Uczestnika Projektu
skierowanego do Wykonawcy.

Ostateczne terminy oraz godziny spotkan zostang ustalone w zalezno$ci od potrzeb i mozliwosci
UP. Uczestnicy/czki przez caly okres projektu beda mieli zapewniony dostep do posrednictwa
pracy, a co za tym idzie na kazdym ich etapie udziatu w projekcie beda mogli/mogty skorzystaé z
pomocy posrednika pracy. Zatem $ciezka wsparcia dla kazdego UP w ramach pos$rednictwa pracy
bedzie prowadzona przez okres $rednio 4 miesigcy - na etapie warsztatow, szkolen zawodowych,
certyfikacji i stazu zawodowego kazdego UP.

Ustugi posrednictwa pracy bedg $wiadczone w okresie od 01.05.2018 do 24.08. 2018 r.
Posrednictwo bedzie przeprowadzone w warunkach zapewniajacych efektywnos$¢ procesu uczenia
si¢, odpowiednich do celu i formy prowadzenia zaje¢, zgodnie z zasadg rownos$ci szans kobiet i
mezczyzn, niedyskryminacji oraz zréwnowazonego rozwoju. Ponadto Uczestnicy/czki projektu
zostang zapoznani z zagadnieniami zasady rownych szans i niedyskryminacji na rynku pracy oraz
beda promowane wsrdd nich zawody stereotypowo przypisane jednej plci.

Do obowigzkéw POSREDNIKA PRACY naleze¢ bedzie, w szczegolnosci:

1.

2.

3.

Przeprowadzenia indywidualnych spotkan z ,posrednictwa pracy” w zakresie wskazanym w
niniejszej procedurze.

Przygotowanie programu zaj¢é¢, dostosowanego do poziomu wiedzy, doswiadczenia i potrzeb UP w
danej grupie, ze szczegdlnym uwzglednieniem os. niepelnosprawnych.

Przygotowania materialdow dydaktycznych, ktore beda zgodne z zasadg zrownowazonego rozwoju,
rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji. W sytuacji zaistnienia takiej potrzeby
materialty musza zosta¢ dostosowane do potrzeb 0sob niepetnoprawnych.

Przedstawienia min. 2 ofert pracy kazdemu UP, udzielenia pomocy UP w przygotowaniu dok.
aplikacyjnych (CV i listu motywacyjnego) oraz inicjowania/ zaplanowania spotkan UP z
pracodawcami i/lub skierowanie UP na rozmowe kwalifikacyjna.

Wspolpracy z Zespotem Zarzadzajacym Projektem w zakresie wykonywanych zadan, w
szczegblnosci w zakresie wymiany informacji i konsultacji o UP.
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6. Prowadzenie dokumentacji z IPD zawierajacej m.in. dzienniki wraz lista obecno$ci podpisywanych

na kazdych zajeciach i protokot odbioru materiatow dydaktycznych.

Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktorych prowadzone bgda zajecia zgodnie z zasadami projektu.

8. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym
uczestniku/czce, ktory/a opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

9. Kazdorazowo przestaniu w terminie 7 dni kalendarzowych od zakonczenia zaj¢¢ dokumentow
potwierdzajacych ich odbycie.

10.Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu.

WOJEWODZKI URZAD PRACY
W POZNANIU

~

V. CPV

Kod CPV 79611000-0 Ustugi poszukiwania pracy

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg tacznie nastepujgce
warunki:
o oferty moga sktada¢ jedynie osoby fizyczne (posrednicy pracy), w tym takze osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia.
e posiadajg wyksztalcenie wyzsze (wymagane CV wg wzoru z zalgcznika nr 3 do niniejszego
Zapytania)

e posiadajg niezbedng wiedze¢ z zakresu posrednictwa pracy oraz ksztalcenia ustawicznego,
znajomo$¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz aktow
normatywnych tej ustawy; posiadanie wiedzy z zakresu przepisow prawa normujacych zasady
posrednictwa pracy; znajomo$¢ podstaw prawa pracy; znajomos$¢ obowigzujacych procedur
administracyjnych; umiej¢tnoscei trenerskie zdobyte w toku dziatalno$ci zawodowe;j

o w okresie ostatnich 3 lat przed dniem ztozenia oferty, posiadaja doswiadczenie z zakresu
prowadzenia indywidualnego posrednictwa pracy (min. 400 godzin) w tym dla minimum 50
0s6b w wieku 18-30 r.z. (zatacznika nr 4).

Ww. warunki podlegaja ocenie wedlug kryterium spelnia/nie spetnia. Oferenci nie spelniajacy
ww. warunkow zostana odrzuceni.

Inne istotne warunki:

1. Wykonawce bedzie obowigzywal miesigczny limit zaangazowania zawodowego w realizacje
wszystkich projektéow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z
innych zrodet, w tym $rodkéw wlasnych Zamawiajgcego i1 innych podmiotéw wynoszacy 276 godzin
miesiecznie zgodnie z trescig obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Oferent przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie
do zlozenia stosownego o$wiadczenia w tym zakresie, a takze jego aktualizacji w ramach realizacji
umowy.

2 Rozliczenia z wykonawcg bedg prowadzone na podstawie liczby godzin przepracowanych na rzecz
0sob, ktore wezmag udziat w doradztwie zawodowym. Wykonanie zadan przez wykonawce bedzie
potwierdzane protokotem sporzadzonym przez wykonawce, wskazujacym prawidlowe wykonanie
zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigeconych na wykonanie
zadan w projekcie. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba osob bioracych udziat w zajeciach moze
ulec zmniejszeniu. W takim przypadku wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonania cze$ci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmniejszenia liczby 0sob skierowanych na zajgcia.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w przypadku: gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie,
wykonawcy bedzie przystugiwato czgsciowe wynagrodzenie, w wysokos$ci proporcjonalnej do ilosci
godzin jego uczestnictwa w doradztwie (przeliczone wg stawki za osobogodzing).

4. Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za zajecia, ktore rzeczywiscie
si¢ odbyly. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby 0sob skierowanych na zajecia a w
przypadku gdy uczestnik przerwie zajgcia w trakcie, Wykonawcy bedzie przystugiwato czg$ciowe
wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalnej do ilosci godzin jego uczestnictwa w zajeciach.

5. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajacy zastrzega, ze istnieje mozliwos$¢ udzielenia
Wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjno$ci zamowien uzupehiajacych, w
wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoOwienia okreslonej w umowie zawarte] z
Wykonaweca.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

VII. SPOSOB UDOKUMENTOWANIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
objetego niniejszym zapytaniem ofertowym Wykonawca:

1) Ztozy w ofercie oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,

2) Zataczy do oferty:

a) na potwierdzenie spetnienia warunkow, o ktorych mowa w pkt. VI..: wypis z CEIDG (jezeli
dotyczy), CV posrednika pracy wskazanego w ofercie (zatacznik nr 3), doswiadczenie posrednika
pracy wskazanego w ofercie (zatagcznik nr 4)

VIII. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ WAGI PUNKTOWE/PROCENTOWE
STOSOWANE PRZY OCENIE OFERT

A. Cena jednostkowa brutto za 1 godzing - 70 punktéw (70%)
B. Jako$¢- 30 punktow (30%)

Maksymalna suma punktoéw, ktdra moze uzyskac oferta, wynosi 100 (100%)

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY

A. Kryteriumnr 1 ,,Cena” waga kryterium 70 pkt
Ocena zostanie dokonana wedtug wzoru: (NC/OC) x 100, gdzie:

* NC — najnizsza cena sposrod ofert ztozonych przez Wykonawcow
* OC — cena oferowana przez Wykonawce w ocenianej ofercie

Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia w ofercie stawki za 1 godzine ustugi posrednictwa pracy.
Okreslona w ofercie stawka wynagrodzenia (cena) stanowi wynagrodzenie ryczaltowe i obejmuje
wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja ustugi, w tym koszty przejazdow, itp. Okreslona w
ofercie stawka wynagrodzenia jest ceng brutto. Jezeli Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustugi w ramach
prowadzone]j dziatalno$ci gospodarczej, cena ta zawiera podatek VAT. Jezeli Wykonawca bedzie
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$wiadczy¢ ustugi poza dziatalno$cig gospodarcza, z oferowanej ceny Zamawiajacy bedzie potracad
wszelkie nalezno$ci publicznoprawne, w tym nalezne sktadki ZUS.

B. Kryterium nr 2 ,,Jako$¢” waga kryterium 30 pkt

Oferent zobligowany jest do prezentacji propozycji zapewnienia wysokiej jakosci ustugi poprzez
przedstawienie Opisu metodyki pracy w ramach indywidualnego posrednictwa pracy (wg wzoru z
Zatacznika nr 5 do niniejszego Zapytania), ktéry powinien zawieraé: ogdlne zasady pracy z
Uczestnikami projektu (0-7 pkt.); etapy pracy (0-7 pkt.); metody pracy i dobor narzedzi do
poszczegbdlnych Uczestnikow projektu (w tym niepetnosprawnych) (0-9 pkt.); komunikacja z
Zamawiajacym (0-7 pkt.) — 30 pkt.

1. Zaprezentowane propozycje zostang poddane ocenie Komisji ofertowej, ktora bedzie mogta
przyzna¢ kazdej z ofert punkty, osobno w kryterium cena (0-70 pkt.) i kryterium jako$¢ (0-30 pkt.).
Maksymalnie ilo§¢ punktow, jaka moze uzyska¢ oferta to 100 punktow.

2. Na podstawie otrzymanych punktéw zostanie utworzona lista rankingowa. Wybdr Wykonawcy
zostanie dokonany na podstawie listy rankingowej na podstawie najwigkszej ilosci otrzymanych
punktow.

X. TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie 7 dni od daty upublicznienia niniejszego zapytania tj. do dnia 23
kwietnia 2018r. do godziny 23.59. Decyduje data i godzina wpltywu do siedziby Zamawiajacego.
Oferty ztozone po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Termin jest zachowany, jezeli przed jego uptywem oferta wptynie (zostanie dorgczona) do
Zamawiajacego.

XI. SPOSOB I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty moga by¢ skladane w formie pisemnej — ofertg nalezy zlozyé w zamknigtej kopercie
oznaczonej tytutem: ,,Oferta na realizacje uslug indywidualnego posrednictwa pracy” w siedzibie
Zamawiajacego pod adresem: Centrum Samorzadnosci 1 Regionalizmu 99-400 Lowicz, ul.Kozia 11/15
lub w Biurze projektu: Centrum Samorzadnosci i Regionalizmu, 62-600 Koto, ul. Sienkiewicza 29.

XII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢é jedng kompletng oferte, sam lub jako partner
w konsorcjum (lider — petnomocnik). W przypadku ztozenia przez Wykonawcg wigcej niz jednej
oferty, oferty zostang odrzucone.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze, nie$cieralnym
atramentem lub dlugopisem.

3. Oferta musi zosta¢ przygotowana na zalacznikach do zapytania ofertowego. Niedopuszczalne jest
sktadanie ofert przygotowanych na innych wzorach niebedacych zalacznikami do niniejszego
Zapytania ofertowego.

4. Formularz oferty oraz inne o$§wiadczenia i dokumenty o ktorych mowa w Zapytaniu ofertowym w
ramach zasady konkurencyjnosci musza by¢ trwale spigte, zaparafowane na kazdej stronie oraz
podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajgcy zaleca, aby
ofert¢ podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub
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ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/ce oferte dziala na podstawie
pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie
do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone w
oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniong (podpisem
czytelnym lub nieczytelnym wraz z pieczatka imienng).

Pelnomocnictwo ma by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentow zatgczonych
do oferty przez Wykonawece i jest jej integralng czgscia.

Wymaga si¢ aby wszelkie poprawki w treSci oferty, a w szczeg6élnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. powinny by¢ parafowane
wlasnorecznie przez Wykonawce.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupetnienia) do ztozonej oferty

lub wycofa¢ ztozong oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert, lub otrzyma pisemne o$wiadczenie
Wykonawcy o wycofaniu oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian i wycofa¢ oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

XI1l. ODRZUCENIE OFERT:

Odrzuceniu podlegaja oferty:

a) zlozone przez Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu z postepowania lub niespelniajacych
warunkow udzialu w postepowaniu,

b) niezgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym,

¢) niekompletne,

d) zawierajace cen¢ wyzsza niz przewidziana w budzecie Zamawiajacego na realizacje 1 godziny
Ustugi.

XIV. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1.

2.

3.
4.

Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli zawiera¢ bedzie razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Przez razaco niskg ceng rozumie si¢ ceng nizsza od 30 %
od $redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta
zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o
udzielenie w okreslonym terminie wyja$nien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na
wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajagc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegllnosci oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne,
wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla Wykonawcy oraz wptyw
pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisdOw. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
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W sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty, bedzie przekraczala warto$¢ okreslong w budzecie
projektu dla tego zamowienia, Zamawiajacy moze wycofac si¢ ze ztozenia zamoéwienia lub podjac
negocjacje z oferentem w celu uzgodnienia jego ostatecznej wartosci.

. Postgpowanie moze zakonczy¢ si¢ wyborem wigcej niz jednego Wykonawcy (ze wzgledu na

uwarunkowania organizacyjne projektu, w tym harmonogram oraz zapewnienie wysokKiej

efektywnosci i jakosci ustug), ktorych oferty nie zostaly odrzucone, uzyskaty taka sama lub kolejne

najwyzsze pozycje w rankingu ofert i zawieraja cen¢ nieprzekraczajaca sumy, ktorg Zamawiajacy

moze przeznaczy¢ na realizacje Zamdwienia.

Umowa z Wykonawcami zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie moze

zawrze¢ umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do zawarcia umowy z Wykonawca, ktorego oferta

zajmuje kolejne miejsce w rankingu ofert.

Umowa nie moze zosta¢ zawarta z Wykonawca:

a) Ktory jest jednoczes$nie zatrudniony w instytucji uczestniczacej w realizacji POWER WLKP na
podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwojne finansowanie,
lub

b) Ktérego obcigzenie wynikajace z zaangazowania w projektach wyklucza mozliwos¢
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych osobie, tj. taczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacj¢ wszystkich projektow finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodetl, w
tym ze §rodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotow, przekracza 276 godzin miesigcznie.

10. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o

przeniesieniu pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow wytworzonych i
wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

11. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w

zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;

d) Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptynigcia na konto Zamawiajacego Srodkdw przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwigzanych realizacja projektu na etapie, w ktorym uczestniczyl w nim
Wykonawca i moze ulega¢ op6znieniom);

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajacych wprowadzenie zmian
w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz
zmiany zatacznikow do umowy.

XV. UDZIELENIE ZAMOWIEN DODATKOWYCH:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy, z ktorym zawarta zostala umowa w
wyniku niniejszego postgpowania, zamoOwienia uzupelniajgcego (na ustugi objete niniejszym
zapytaniem ofertowym) w wysokosci nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamowienia okre$lonej w
umowie zawartej z Wykonawca.
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XVI. ZASADY WYKLUCZENIA:

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajacym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciaggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynno$ci zwijzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

WOJEWODZKI URZAD PRACY
W POZNANIU

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj,
b. posiadaniu udziatoéw lub co najmniej 10% akc;ji,
c. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwiagzku z powyzszym Oferent jest zobowiazany do popisania o$wiadczenia ujetego w zalaczniku
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferenci, ktorzy nie podpisza ww. o$wiadczenia zostang
odrzuceni.

XVIl. PROCEDURA ODWOLAWCZA
Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

XVIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

We wszelkich sprawach zwiazanych z niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowac sie
z p. Robertem Murasem —Kierownikiem Projektu- tel. 46 830 02 47, 605659204,

e-mail: murasr@go2.pl

(data, podpis osoby reprezentujacej Zamawiajacego)

Zalaczniki stanowigce integralng cze$¢ Zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
Zatacznik nr 3 - Wzor CV

Zalacznik nr 4 - Dos$wiadczenie oferenta

Zalacznik nr 5 - Metodyka pracy w ramach posrednictwa pracy


mailto:murasr@go2.pl

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Imi¢ i Nazwisko:

Adres:

Telefon kontaktowy:

E-mail:

NIP:
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ZALACZNIK nr 1: FORMULARZ OFERTOWY

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe nr POWR.01.02.01/PP/2018 sktadam oferte na wykonanie przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym

Przedmiot zamowienia Cena jednostkowa brutto za 1 godzing

Cena obejmuje wszystkie nalezne podatki, obcigzenia i koszty.
Oferent bedgcy osobq fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci
gospodarczej, w cenie oferty musi uwzglednic¢ koszt ubezpieczenia
ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez
Zamawiajgcego

Usluga posrednictwa pracy w ramach
projektu ,,Mlodziezowe Laboratorium
Rozwoju Karier”

1.

2.
3.

o

Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty wykonania ushigi w
zakresie okre§lonym w zapytaniu ofertowym nr POWR.01.02.01/PP/2018.

Oswiadczam, iz spetniam okre$lone w zapytaniu ofertowym warunki udziatu w postepowaniu.
Cena oferty ma charakter ryczaltowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe 1 ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy zlecenie).

W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym
postgpowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbg¢dne dla jego nalezytego zrealizowania
(m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w protokole wyboru).

Wszelkie dotaczone do niniejszej oferty dokumenty sa zgodne z oryginatem.

Zobowiazuj¢ si¢ w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuje, iz dane zawarte
w ofercie i zalacznikach sg zgodne z prawda.

miejscowos¢, data Pieczg€ i czytelny podpis Oferenta
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ZAELACZNIK nr 2: OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH I KAPITALOWYCH

Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych

Ja  MiZeJ  POAPISANY/A  .ooeniti e
oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci
poprzez:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli

miejscowos¢, data Pieczec i czytelny podpis Oferenta
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1. Nazwisko:

2. Imig:

3. Data urodzenia:
4. Narodowos¢:

5. Stan cywilny:
6. Wyksztalcenie
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WZOR CV ZYCIORYS ZAWODOWY

ZALACZNIK NR 3 CV

Instytucja

Data: od (miesigc / rok) do (miesiac / rok)

Uzyskane stopnie lub dyplomy:

7. Znajomos¢ jezykow obcych: Podaj stopien znajomos$ci w skali od 1 do 5 (1 bardzo dobry; 5 podstawowy)

Jezyk obcy

Czytanie

Mowa

Pisanie

8. Inne umiejetnosci: (np. obstuga komputera, znajomos$¢ programoéw itp.)

9. Obecne stanowisko:

10. Kluczowe kwalifikacje (zwiazane z programem):

11. Doswiadczenie zawodowe

Daty: od (m-c/rok)
do (m-c/rok)

Miejsce

Firma

Stanowisko

Opis obowiazkow

12. Inne ( np. publikacje, odbyte szkolenia, itp.)

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z
dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) w celu zwigzanym z Wyborem
wykonawcy oraz realizacja umowy przez Zamawiajacego. O$wiadczam, iz mam prawo dostepu do swoich
danych oraz ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania nie pozwala na
udziat w postepowaniu w sprawie wyboru Wykonawcy.
Jednocze$nie o$wiadczam, ze spelniam Wymagania kwalifikacyjne wobec Wykonawcy.

miejscowos¢, data

Pieczec i czytelny podpis Oferenta

Istnieje mozliwos¢ zalaczenia CV wg wlasnego wzoru pod warunkiem, ze zawiera dane jak w niniejszym

wzorze.
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ZAELACZNIK NR 4 DOSWIADCZENIE OFERENTA
Wykaz przeprowadzonego posrednictwa pracy przez Oferenta (posrednika pracy)
Imi¢ i nazwisko posrednika pracy:

Dane
. . kontaktowe do
. Liczba godzin . . .
l 8 zrealizowanych przed objety K P .
Lp. zrea IZOV\{ano dniem zlozenia oferty posrednictwem 0] res nalezyte.
uslugl (w tym liczba godzin pracy (wtymw realizacji Wyk(?nf'aln!e
posre;lar::lctwa posrednictwa pracy dla WIEKIL;,SB-SO u;l;nglv:iS“kI:Q’
pracy 0sob w wieku 18-30 lat) . L
instytucja,
telefon, email
1
2
3
4
5
6
7
miejscowos¢, data Pieczeé i czytelny podpis

Oferenta
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ZAELACZNIK NR 5. METODYKA PRACY W RAMACH POSREDNICTWA PRACY

(minimum 5 tys. znakow — maksymalnie 10 tys. znakow)

miejscowos¢, data

Pieczed i czytelny podpis Oferenta




