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towicz, dnia 21.01.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr POKL.08.01.02-16-002/12-CATERING

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w
zasadach finansowania Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki, wersja z dnia 24.12.0212r.,
Rozdziat 2 Kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach PO KL, pkt. 2.2.7.2 Zasada

konkurencyjnosci

ZAMAWIAJACY:

Centrum Samorzadnos$ci i Regionalizmu — Beneficjent Projektu
ul. Kozia 11/15, 99-400 Lowicz

NIP: 834-116-84-66, REGON: 750477916

WWW.csir.org.pl

Tel. 46-830-02-47

Biuro Projektu w Opolu
ul. Katowicka 65/4
45-061 Opole

Tel. 605-659-277

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA::

1. Przedmiot zaméwienia:
Swiadczenie ustug obejmujacych dostarczanie cateringu na Warsztaty —aktywnego
poszukiwania pracy-(przewidziano 240 porcji cateringu- w tym 4 grupy po 9 osob, jedna grupa
14 0s06b j jedna grupa 10 osob) i kursy zawodowe (przewidziano 2085 porcji cateringu- 5 grup:
w tym 2 grupy po 15 osob, jedna grupy 11 osob, kolejna grupa 10 osob i nastgpna grupa 9
osob) dla Uczestnikow Projektu ,,Na Froncie Pracy — reorientacja zawodowa Zolnierzy
zawodowych i pracownikéw cywilnych w  wojewddztwie opolskim” (nr projektu:
POKL.08.01.02-16-002/12), realizowanego w ramach Priorytetu VIII. Regionalne kadry
gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwd¢) pracownikow i1 przedsigbiorstw w regionie, Poddziatanie
8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjnych 1 modernizacyjnych w regionie, ktory jest
wspotfinansowany ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
Ustuga cateringowa bedzie $wiadczona na terenie wojewoddztwa opolskiego:
- w Opolu Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy- (przewidziano 184 porcje cateringu w
tym cztery grupy po 9 oséb i jedna grupa 10 osob) i kursy zawodowe (przewidziano 1777
porcji cateringu- 4 grupy: w tym 2 grupy po 15 oséb, jedna grupa 10 oséb i kolejna grupa 9
0sob);
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-w Brzegu Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy- (przewidziano 56 porcji cateringu-1
grupa 14 osob) i kursy zawodowe (przewidziano 308 porcji cateringu- 1 grupa 11 osob).
Doktadne miejscu dostarczenia cateringu zostanie wskazane przez Zleceniodawce min. 7 dni
przed rozpoczeciem warsztatow/kursow. W tym celu Zleceniodawca dostarczy Zleceniobiorcy
harmonogram, w ktorym wskaze doktadne miejsce dostarczenia cateringu, dat¢ i godzine oraz
doktadng ilo$¢ porcji jaka nalezy dostarczy¢.

Na usluge cateringowa sklada sie :

-Obiad: Zestaw serwowany w trakcie przerwy dla jednej osoby, ktéry powinien zawierac:

*do wyboru: ziemniaki, ryz, makaron, kasza gryczana - 200 graméw,

*porcja migsa bez sosu 170 gramow lub sztuka migsa z sosem 190 gramow, kotlet schabowy 100

graméw lub ryba bez panierki 150 graméw lub ryba z panierka 170 graméw, udziec z kurczaka

170 gramow lub kotlet mielony 150 graméw lub gulasz potrawka 200 gramow,

*surowka warzywna 100 graméw lub warzywa gotowane 150 gramow.

Positek dla kazdego uczestnika powinien by¢ podany na ciepto w pojemniku termoizolacyjnym z

kompletem sztué¢coéw jednorazowych i1 serwetek. Positek moze by¢ dostarczony jako wyporcjowany
lub porcjowanie moze odbywac¢ si¢ w chwili podawania obiadu.

-Susz konferencyjny: przygotowany przed zajeciami, ktory powinien zawieraé:
*kawe,

*herbate,

*0,5 lista wody mineralnej gazowanej 1 0,5 litra wody niegazowanej dla kazdej osoby,
*cukier,

*cytryne,

*$mietank¢ do kawy,

*ciastka suche 10 gram / bulka stodka/paczek dla kazdej osoby.

*termosy z goracg woda,

*kubeczki do napojoéw goracych,

*kubeczki do napojéw zimnych,

*mieszadetka,

*talerzyki jednorazowe.

2. Zakres wykluczenia podmiotow z udzialu w niniejszym zamoéwieniu (zgodnie
z zasada konkurencyjnosci okreslona w zasadach finansowania Programem
Operacyjnym Kapital Ludzki, wersja z dania 24.12.2012r., Rozdzial 2
Kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach PO KL, pkt. 2.2.7.2 Zasada
konkurencyjnosci).
Z niniejszego zaméwienia wykluczone zostajag podmioty powigzane z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem 1i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
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€) pehlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. W trakcie realizacji zaméwienia dopuszcza si¢ wzrost wartosci zamoéwienia do
wysokosci 10% jego warto$ci okreslonej w umowie z wykonawcg. Zwigkszenie to moze
wynika¢ tylko i wylacznie z konsekwencji zwigkszenia iloéci porcji cateringu. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA, DO ZAPEWNIENIA KTORYCH
ZOBOWIAZANY JEST WYKONAWCA:

1) Okres realizacji ustugi: od 18.02.2013 r. do 30.09.2013 r.
2) Cena -powinna obejmowac wszystkie koszty oferenta zwiazane z wykonaniem ustugi,

3)

w tym:

-usuwanie i utylizacj¢ odpadow po spozyciu cateringu,;

-transport cateringu we wskazane miejsce przez Zleceniodawce oraz podanie go zgodnie z
wymogami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i zywienia;

-zapewnienie obecno$ci osoby obstugujacej, wydajacej porcje, dbajacej o czystos¢ podczas
przerw obiadowych.
Wykonawca zobowigzany jest do:

-Swiadczenia ustugi cateringowej wytacznie przy uzyciu produktéow speiajacych normy jakosci,
produktow spozywczych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi w tym zakresie.

-Przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania 1 przygotowywania artykulow
spozywczych (m. In. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia Dz.
U. Nr 171 poz. 1125 z p6zn. zm.).

4)

5)

V.

1.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci positkow przez wytypowanych
pracownikow Zamawiajacego. W razie stwierdzenia wad w realizacji ushugi, Zamawiajacy
niezwlocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawcg. Wykonawca jest zobowiazany do
usuni¢cia wad niezwtocznie po otrzymaniu zgloszenia.

Rozliczenie finansowe z Wykonawca bedzie odbywalo si¢ po wydaniu ustugi cateringowej
oraz po wystawieniu faktury przez Wykonawce.

KRYTERIA DOSTEPU

Wykonawca musi posiada¢ udokumentowane do§wiadczenie w realizacji podobnych ustug,
obejmujgcych dostarczanie cateringu na grupowe szkolenia/kursy/konferencje itp. Na
potwierdzenie wymaganego doswiadczenia oferent jest zobowigzany przedstawié
informacj¢ o realizacji przynajmniej 1 zamoéwienia o wymaganym charakterze wraz z
dokumentem potwierdzajacym wykonanie takiego zamowienia/listem referencyjnym.
Wykonawca musi posiada¢ niezbedng wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponowac
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do prawidlowego wykonywania ustugi.
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V. KRYTERIUM MERYTORYCZNE (DOSWIADCZENIE)

W celu oceny merytorycznej Wykonawca przedstawi w Zataczniku B liste zrealizowanych ustug
obejmujacych dostarczenie cateringu na grupowe szkolenia/kursy/konferencje itp. w okresie
ostatnich 3 lat. Za kazde przedstawione doswiadczenie w realizacji ustug o podobnym charakterze
(tj. obejmujacych dostarczanie cateringu na grupowe szkolenia/kursy/konferencje itp.) oferent
otrzyma 5 pkt., nie wiecej jednak niz 30 pkt. tacznie.

VI. PODSTAWOWE KRYTERIA OCENY OFERT:
1. Cena oferty = maksymalnie 70 pkt.
2. Doswiadczenie w realizacji ustug — maksymalnie 30 pkt.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT | TRYB WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ

OFERTY:

1. Otwarcie ofert odbedzie si¢ zgodnie z Procedurg wytaniania wykonawcow zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

2. Oferty posiadajace uchybienia formalne (to jest: przygotowanie na druku innym niz
Formularz Ofertowy (wraz z zalagcznikami) — stanowigcy Zatgcznik do niniejszego
zapytania, niewypelnienie wszystkich punktéw, niepodpisanie przez osoby upowaznione,
niezawierajace wymaganych zatacznikéw, badz posiadajace zataczniki w formie kopii
niepotwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem) nie zostana poddane ocenie Komisji Oceny
Ofert.

3. Ocena zamoéwienia, dokonana zostanie wedtug nastepujacego wzoru:

PUNKTACJA wg wzoru: K=A+B
Gdzie:
A — Punkty uzyskane za oceng finansowg oferty
B — Punkty uzyskane za doswiadczenie w realizacji ustug obejmujgcych dostarczanie cateringu na
grupowe szkolenia/kursy/konferencje itp.

A. Cena oferty:
Maksymalna liczba punktow za kryterium A wynosi 70 pkt., otrzyma ja Oferent, ktory zaproponuje
najnizsza ceng, natomiast pozostali Oferenci otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktéw
zgodnie z ponizszym wzorem:
A= (Amin : Aoc) x 70 pkt
Gdzie:
A- liczba punktow za kryterium cena
Amin - najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert
Aoc- cena oferty ocenianej

B. Doswiadczenie w realizacji Swiadczenie ustug obejmujacych dostarczanie cateringu na
grupowe szkolenia/kursy/konferencje itp.:

Komisja Oceny Ofert dokona oceny dodatkowego doswiadczenia oferentow w realizacji
$wiadczenia ustug obejmujgcych dostarczanie cateringu na grupowe szkolenia/kursy/konferencje
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itp. Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji przekazanych w ofercie. Maksymalna liczba
punktow za kryterium B wynosi 30 pkt. Za kazdy przedstawiong ustuge (jednak nie wigcej niz 6
ustug), oferent otrzyma 5 pkt.

Punktacja za przedstawione ustugi obejmujgce dostarczanie cateringu na grupowe
szkolenia/kursy/konferencje itp.:

B = 5 pkt. za jedng (1) ustuge,

B =10 pkt. za dwie (2) ustugi,

B = 15 pkt. za trzy (3) ushugi,

B =20 pkt. za cztery (4) ushugi,

B = 25 pkt. za pigc¢ (5) ustug,

B = 30 pkt. za szes¢ (6) i wiecej ushug.

Gdzie: B = liczba punktéw za kryterium uslug obejmujacych dostarczanie cateringu na
grupowe szkolenia/kursy/konferencje itp.

Po przeprowadzeniu oceny ztozonych ofert wyniki przekazuje si¢ niezwlocznie oferentom.

VIII.

1.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ na druku ,,FORMULARZ OFERTOWY” stanowigcym integralng
cz¢s$¢ zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Ofert¢ nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie do siedziby Zamawiajacego. Na kopercie
nalezy umiesci¢ napis: ,Oferta na realizacje zamoéwienia Nr POKL.08.01.02-016-
002/12-CATERING w_ramach projektu ..Na Froncie Pracy-reorientacja zawodowa
zolnierzy zawodowych i pracownikow cywilnych w wojewddztwie opolskim”. Otworzy¢
w dniu posiedzenia Komisji Oceny Ofert.

Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczecia firmowa,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ nazwe i adres siedziby oferenta,

- by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania oferenta.

Do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty formalne oraz dokumenty stanowigce Kryterium
dostepu wymienione w ust. IV pkt 1.:
e Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert lub kopi¢ ww. dokumentu poswiadczong za zgodnos¢ z
oryginatem przez osoby/osobe uprawniong do reprezentowania oferenta, uprawniajace do
swiadczenia ustug stanowigcych przedmiot niniejszego zamowienia.

e Oswiadczenie oferenta o braku powigzan, o ktorych mowa w pkt. I1.2. (zatacznik C)

¢ Informacj¢ o realizacji przynajmniej 1 zamdéwienia o wymaganym charakterze, o ktorym
mowa w ust. IV pkt. 1 wraz z listem referencyjnym.
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5. W przypadku wycofania oferty przez oferenta, powiadomienie o wycofaniu oferty, powinno
by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w
ktorym przekazywane jest to powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem WY COFANE.

IX. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY
1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ drogg pocztows pod adres:

Centrum Samorzadnosci i Regionalizmu
ul. Kozia 11/15, 99-400 Lowicz

2. W przypadku przesytania oferty droga pocztowa, liczy si¢ data i godzina wplywu oferty na
adres wskazany w pkt. 1).

3. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 07 lutego 2013 r. do godz.14:00.

4. Oferty ztozone po dacie i godzinie wskazanej w pkt. 3) bedg uznane za niewazne i nie beda
poddawane ocenie.

5. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czastkowych.

X. UMOWA
Umowa zostanie zawarta z wykonawca, ktorego oferta otrzyma najwigcej punktow podczas
oceny ofert. Umowa bedzie umowa ramowg okreslajaca stawki jednostkowe za:
e Jedng porcje ustugi cateringowe;.

XI.  PROCEDURA ODWOLAWCZA
Nie przewidziano procedury odwolawcze;.

(data, podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego )

Zalgcznik:
1. Formularz ofertowy.
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Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego Nr POKL.08.01.02-016-002/12-CATERING

FORMULARZ OFERTOWY

(Piecze¢ Firmowa Oferenta) (miejscowos¢ i data)

OFERTA

CENTRUM SAMORZADNOSCI | REGIONALIZMU
UL. KOZIA 11/15, 99-400 LOWICZ

(Nazwa i adres Zamawiajgcego)

Odpowiadajac na zaproszenie do skladania ofert na Swiadczenie uslug obejmujacych
dostarczenie cateringu w ramach projektu: Nr POKL.08.01.02-04-016/12 ,,Na Froncie Pracy-
reorientacja zawodowa zolnierzy zawodowych i pracownikéw cywilnych w wojewddztwie

opolskim”

1. Oferuj¢/oferujemy wykonanie zamdowienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

2. Oswiadczam/y, ze  zapoznalem/zapoznaliSmy si¢ ze  Zapytaniem  Ofertowym,
przyjmuj¢/przyjmujemy warunki w nim zawarte i nie wnosimy do niego zastrzezen.

3. Zobowiazuje/zobowigzujemy si¢ do wykonania zamoéwienia w terminie okreslonym w
zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczamly, ze sytuacja finansowa Wykonawcy umozliwia wykonanie zamoéwienia zgodnie
Z wymogami zapytania ofertowego.

5. Oswiadczam/y, ze posiadamy niezbedng wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponujemy
potencjatem technicznym 1 osobami zdolnymi do prawidiowego wykonania zamowienia
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6. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

1) Formularz Ofertowy wraz z Zatacznikami A i B.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert lub kopi¢ ww. dokumentu poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem przez
osoby/osobe uprawniong do reprezentowania oferenta, uprawniajace do §wiadczenia ustug
stanowigcych przedmiot niniejszego zamowienia.

3) Oswiadczenie oferenta o braku powigzan, o ktorych mowa w pkt. I1.2. Zapytania
ofertowego -zatacznik C.

4) Informacje o realizacji przynajmniej 1 zamowienia o wymaganym charakterze, o ktorym
mowa

w ust. IV pkt. 1 wraz z listem referencyjnym.

8. Inne dokumenty (nalezy wymienic jakie):

(Data i podpis Oferenta)
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ZAYL.ACZNIK A DO FORMULARZA OFERTOWEGO - PROCEDURA Nr POKL.08.01.02-
016-002/12-CATERING

FORMULARZ KOSZTORYSOWY:

Pieczeé Firmowa Oferenta:

Odpowiadajac na zaproszenie do skladania ofert na $wiadczenie uslug obejmujacych
dostarczanie cateringu w ramach projektu ,,Na Froncie Pracy-reorientacja zawodowa zolnierzy
zawodowych i pracownikéow cywilnych w wojewoédztwie opolskim” POKL.08.01.02-04-016/12,

oferujemy wykonanie niniejszego zamowienia za ceng:

Cena jednostkowa jednej porcji cateringu:...........cooeeveeniininnennnn.. zt brutto
Razem: 2 325 pOrcji X ....oovvvveveninnanenn.n. S zt brutto.
(SHOWII G . e

(data i podpis Oferenta)
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Piecze¢ Firmowa Oferenta:
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ZALACZNIK B DO FORMULARZA OFERTOWEGO - PROCEDURA NR
POKL.08.01.02-016-002/12-CATERING WYKAZ ZREALIZOWANYCH USLUG
OBEJMUJACYCH DOSTARCZANIE CATERINGU NA GRUPOWE SZKOLENIA/

KURSY/ KONFERENCJE ITP. W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT

Positek
. . Rodzaj dostarczany Okres realizacji Liczba
Nazwa instytucji na wskazane ...
Lp. L7 dostarczanego - (poda¢ miesigci | dostarczonych
zZlecajacej : miejsce przez ..
positku . rok) od — do porcji
zlecajacego:
tak/nie
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4,
5.
6.

(data i podpis Oferenta)
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Pieczeé Firmowa Oferenta:

ZALACZNIK C DO FORMULARZA OFERTOWEGO - PROCEDURA POKL.08.01.02-
016-002/12-CATERING OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Oswiadczenie

Oswiadczam/y, ze nie jestem/jestesmy podmiotem, ktéry jest powigzany z zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi  w imieniu zamawiajgcego czynno$ci zwigzanych <z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitalowo W szczegdlnosci
poprzez:

-uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
-posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
-petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

-pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i podpis Oferenta)
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