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Projekt „Ludzie Mali – Doskonali!” współfinansowany przez Unię Europejską

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

_________________________________________________________________________________________

Regulamin rekrutacji uczestników i kadry oraz uczestnictwa

w projekcie „Ludzie Mali – Doskonali!”

realizowanym przez Centrum Samorządności i Regionalizmu 
ul. Kozia 11/15 (II piętro) 99-400 Łowicz
§1

Definicje
Użyte w niniejszym regulaminie określenia oznaczają:

1. „Beneficjent” – oznacza Centrum Samorządności i Regionalizmu  ul. Kozia 11/15 (II piętro) 99-400 Łowicz, 

2. „Beneficjent ostateczny” – oznacza dzieci – objęte edukacyjną opieka wychowawczą przez przedszkola prowadzone przez Miasto Kutno oraz dzieci zrekrutowane do dodatkowych oddziałów zorganizowanych w ramach realizacji Projektu;

3. „Projekt” – oznacza realizowany Projekt „Ludzie Mali – Doskonali!”;

4. „Instytucja Pośrednicząca” – oznacza Województwo Łódzkie – Urząd Marszałkowski w Łodzi, Al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź; pełniący funkcję Instytucji Pośredniczącej dla priorytetu IX w województwie łódzkim;

5. „Partner Projektu” – oznacza Miasto Kutno.

§2
Informacje o projekcie

1. Projekt „Ludzie Mali – Doskonali” realizowany jest przez Centrum Samorządności i Regionalizmu w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie: 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.
2. Biuro Projektu znajduje się w Kutnie przy  ul. Barlickiego 10,  tel. 024/ 254 55 44,; czynne jest w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 900 do 1700 oraz czwartek w godz. 1100-1900 W przypadku konieczności skontaktowania się z Biurem Projektu w terminie innym niż wskazany w pkt. 2, można kontaktować się telefonicznie ze Specjalistą do spraw wdrażania Projektu pod numerem telefonu 666 239 202.
3. Projekt obejmuje swym zasięgiem województwo łódzkie, powiat kutnowski, Miasto Kutno – przedszkola dla których organem prowadzącym jest Miasto Kutno oraz nowoutworzone w ramach projektu oddziały.

4. Okres realizacji projektu: 01.02.2010 r. do 31.01.2012 r.

5. W ramach projektu przewidziano realizację następujących form wsparcia: 
a) opracowanie, wydrukowanie i kolportaż 1100 broszur, skierowanych do rodziców dzieci 3-5 lat zamieszkałych w Kutnie, promujących projekt oraz wychowanie przedszkolne oraz przygotowanie 2 audycji radiowych i 3 audycji telewizyjnych poświeconych temu samemu tematowi;
b) utworzenie 5 dodatkowych oddziałów przedszkolnych dla 200 dzieci (1 oddział od lutego 2010 r. 2 oddziały od września 2010 r. i 2 oddziały od lutego 2011 roku) realizujących podstawę programowa wychowania przedszkolnego podczas 5-cio godzinnej pracy każdego dnia od poniedziałku do piątku;
c) wydłużenie pracy 6 przedszkoli, dla których organem prowadzącym jest Miasto Kutno, o 3 godziny dziennie (do godz. 18.00) przez pięć dni w tygodniu (od poniedziałku do piątku) w każdym przedszkolu przez 84 tygodnie – 7560 godzin;
d) 6048 godzin dodatkowych zajęć dla dzieci zdolnych lub zamierzających rozwijać swoje zainteresowania po 1008 godzin w każdym z 6 przedszkoli, w tym: zajęcia twórcze (plastyczne i ceramika) – 168 godzin w każdym przedszkolu, zajęcia teatralne (drama, improwizacja, pantomima, ruch i ekspresja sceniczna – 168 godzin w każdym przedszkolu , zajęcia rytmiczno – muzyczne – 168 godzin w każdym przedszkolu, nauka języków obcych – 336 godzin w każdym przedszkolu, zajęcia z cyklu „Mały podróżnik” – 84 godziny w każdym przedszkolu i zajęcia z cyklu „Mały przyrodnik” – 84 godziny w każdym przedszkolu ;
e) 1008 godzin indywidualnych zajęć logopedycznych (po 168 godzin w każdym przedszkolu) i 1008 godzin indywidualnych zajęć psychologiczno – terapeutycznych (po 168 godzin w każdym przedszkolu) 
6. Projekt współfinansowany jest ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz z budżetu państwa.

§ 3
Postanowienia ogólne

1. Niniejszy regulamin określa zasady rekrutacji, w tym naboru i doboru Beneficjentów ostatecznych do Projektu pn. „Ludzie Mali – Doskonali!” , oraz uczestnictwa w projekcie.

2. Za prawidłowy przebieg rekrutacji w poszczególnych przedszkolach odpowiedzialni są Przedszkolni Koordynatorzy Projektu, za prawidłowy przebieg rekrutacji w całym Projekcie odpowiedzialny jest Specjalista ds. wdrażania Projektu.
3. Rekrutacja będzie jawna i otwarta, w szczególności ze względu na wiek, płeć, miejsce zamieszkania czy stopień sprawności.

§ 4
Organizacja form wsparcia

1. Beneficjent będzie dążyć do zakwalifikowania do udziału w ramach projektu 825 Beneficjentów ostatecznych (w tym 414 dziewcząt) w wieku 3-6 lat z 6 publicznych przedszkoli w Kutnie, w tym utworzonych w trakcie realizacji projektu 5 nowych oddziałów (200 dzieci, w tym 120 dziewcząt).

2. Zakłada się iż każdy Beneficjent ostateczny skorzysta przeciętnie z trzech form wsparcia o których mowa § 2 ust. 5 lit. b - e niniejszego regulaminu.

3. Beneficjent ostateczny może korzystać z dowolnej ilości form wsparcia określonych § 2 ust. 5 lit. od b do e niniejszego regulaminu.
4. Liczebność grupy: 

a. zajęć w dodatkowych oddziałach przedszkolnych w trakcie procesu opieki, wychowania i kształcenia wynosić będzie nie mniej niż 15 osób i nie więcej niż 25 osób z zastrzeżeniem, iż w szczególnie uzasadnionych przypadkach, jeśli wymagają tego względy pedagogiczne i psychologiczne lub dobro dzieci, po uzyskaniu pisemnej zgody Kierownika Projektu, zajęcia mogą odbywać się z mniejszą lub większą liczbą osób;
b. zajęć podczas wydłużonego czasu pracy przedszkoli w trakcie procesu opieki, wychowania i kształcenia wynosić będzie nie mniej niż 3 osoby i nie więcej niż 20 osób z zastrzeżeniem, iż w szczególnie uzasadnionych przypadkach, jeśli wymagają tego względy pedagogiczne i psychologiczne lub dobro dzieci, po uzyskaniu pisemnej zgody Kierownika Projektu, zajęcia mogą odbywać się z mniejszą lub większą liczbą osób;
c. zajęć dodatkowych (twórczych, teatralnych, rytmiczno – muzycznych, z cyklu „Mały podróżnik” i „Mały przyrodnik” w trakcie procesu opieki, wychowania i kształcenia wynosić będzie nie mniej niż 12 osób i nie więcej niż 25 osób z zastrzeżeniem, iż w szczególnie uzasadnionych przypadkach, jeśli wymagają tego względy pedagogiczne i psychologiczne lub dobro dzieci, po uzyskaniu pisemnej zgody Kierownika Projektu, zajęcia mogą odbywać się z mniejszą lub większą liczbą osób;
d. zajęcia logopedyczne i psychologiczno – terapeutyczne w zasadzie odbywać się będą indywidualnie. Dopuszcza się inne liczebności grupy podczas tego typu zajęć, jeśli wymagają tego względy pedagogiczne lub terapeutyczne. Liczebność grupy nie może być większa niż 25 osób.  
5. Formy wsparcia odbywać się będą podczas dnia przedszkolnego w takim czasie, aby umożliwić udział w zajęciach, o których mowa § 2 ust. 5 lit. d i e, jak największej liczbie dzieci.  
6. Szczegółowy harmonogram form wsparcia w poszczególnych przedszkolach zostanie opracowany przez Przedszkolnych Koordynatorów Projektu z uwzględnieniem możliwości czasowych Beneficjentów ostatecznych i dostarczony na piśmie do Biura Projektu.

7. Beneficjent zapewnia w ramach form wsparcia pakiet materiałów biurowych, przyborów i innych pomocy dydaktycznych do zajęć, zaplecze lokalowe, techniczne i kadrowe, niezbędne do realizacji Projektu.

8. Beneficjenci ostateczni form wsparcia otrzymają materiały do zajęć niezwłocznie po rozpoczęciu zajęć.

9. Beneficjent, w uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie możliwość późniejszego przekazania materiałów uczestnikom form wsparcia.

10. Rodzice/prawni opiekunowie Beneficjenta ostatecznego formy wsparcia zobowiązani są do zapewnienia regularnego uczestnictwa Beneficjenta ostatecznego w zajęciach.

11. Udział Beneficjentów ostatecznych w formach wsparcia potwierdzany jest przez nauczyciela w dzienniku zajęć (wzór dziennika - załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

12. Rodzice/prawni opiekunowie Beneficjentów ostatecznych form wsparcia obowiązani są do wypełniania ankiet ewaluacyjnych w trakcie trwania projektu i po jego zakończeniu.
13. W przypadku rezygnacji z udziału w formie wsparcia, o których mowa § 2 ust. 5 lit. b, c, d  i e niniejszego regulaminu, rodzic/prawny opiekun Beneficjenta ostatecznego obowiązany jest do złożenia pisemnej rezygnacji z podaniem powodu dalszego nieuczestniczenia w Projekcie.

14. Miejsca, w których odbywać się będą formy wsparcia oznakowane będą zgodnie z wytycznymi dotyczącymi realizacji Projektu.

15. Formy wsparcia będą przeprowadzone przez odpowiednio wykwalifikowane osoby posiadające doświadczenie zawodowe i rekomendacje. 

16. Formy wsparcia prowadzone będą w oparciu o opracowane przez osoby prowadzące programy zajęć/projekty edukacyjne (wzór ramowy programu zajęć/projektu edukacyjnego - załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu) zaakceptowane przez Przedszkolnego Koordynatora Projektu i zatwierdzone przez Kierownika Projektu lub Specjalistę. ds. wdrażania projektu)
17. Program zajęć/projekt edukacyjny, o którym mowa w ust. 16 powinien być opracowany z uwzględnieniem lat szkolnych. 
18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, szczególnie w sytuacji rekrutacji do form wsparcia Beneficjentów ostatecznych o specyficznych trudnościach w nauce, dopuszcza się modyfikację programów form wsparcia, o których mowa § 2 ust. 5 lit. e niniejszego regulaminu w trakcie roku szkolnego. Modyfikacja programu zajęć wymaga formy pisemnej, akceptacji Przedszkolnego Koordynatora Projektu i zgody Kierownika Projektu.
§ 5

Warunki uczestnictwa

1. Do Projektu mogą przystąpić Beneficjenci ostateczni, spełniający na dzień rekrutacji kryteria formalne.

2. Kryteriami formalnymi dla Beneficjentów ostatecznych, formy o której mowa w § 2 ust. 5 lit. b niniejszego regulaminu jest spełnienie jednocześnie następujących warunków:
a) jest mieszkańcem miasta Kutno (tj. jest zameldowany na pobyt stały lub czasowy, albo zamieszkuje na terenie miasta Kutno) z zastrzeżeniem, iż w szczególnie uzasadnionych przypadkach, jeśli wymagają tego względy pedagogiczne i psychologiczne lub dobro dzieci, po uzyskaniu pisemnej zgody Kierownika Projektu do formy wsparcia może być przyjęte dziecko będące mieszkańcem gmin leżących w sąsiedztwie miasta Kutno;
b) jest wychowankiem przedszkola, dla którego organem prowadzącym jest Miasto Kutno;

c) został zakwalifikowany do form wsparcia proponowanych w Projekcie, zgodnie z postanowieniami § 6 niniejszego regulaminu;
d) złożył deklarację uczestnictwa w Projekcie podpisaną przez rodzica/opiekuna prawnego.

3. Kryteriami formalnymi dla Beneficjentów ostatecznych, form o których mowa w § 2 ust. 5 lit. od c do e niniejszego regulaminu jest spełnienie jednocześnie następujących warunków:
a) jest wychowankiem przedszkola, dla którego organem prowadzącym jest Miasto Kutno;

b) został zakwalifikowany do form wsparcia proponowanych w Projekcie, zgodnie z postanowieniami § 6 niniejszego regulaminu;
c) złożył deklarację uczestnictwa w Projekcie podpisaną przez rodzica/opiekuna prawnego.

§ 6

Zasady rekrutacji

1. Rekrutacji Beneficjentów ostatecznych do form wsparcia realizowanych w ramach Projektu rozwojowego dla przedszkola, o których mowa § 2 ust. 5 lit. od c do e niniejszego regulaminu, dokonywać będą wychowawcy oddziałów.
2. Rekrutacja do form wsparcia o których mowa § 2 ust. 5 lit. b niniejszego regulaminu, prowadzona będzie w terminie  - 1 oddział od marca 2010 r. 2 oddziały od września 2010 r. i 2 oddziały od lutego 2011 roku.

3. Rekrutacja do form wsparcia, o których mowa § 2 ust. 5 lit. c, d i e niniejszego regulaminu, prowadzona będzie w sposób ciągły. 
4. Rekrutacja do form wsparcia, o których mowa § 2 ust. 5 lit. b, c, d i e niniejszego regulaminu, będzie powszechna i dobrowolna.
5. Pierwszeństwo w rekrutacji do dodatkowych zajęć, o których mowa w § 2 ust. 5 lit. b niniejszego regulaminu, będą mieć dzieci niepełnosprawne, z rodzin wielodzietnych, bezrobotnych, dzieci które dotychczas  nie korzystały z opieki przedszkolnej.
6. Pierwszeństwo w rekrutacji do dodatkowych zajęć, o których mowa w § 2 ust. 5 lit. c  niniejszego regulaminu, będą mieć dzieci niepełnosprawne, z rodzin wielodzietnych, rodziców pracujących na różne zmiany.
7. Wychowawcy oddziałów zobowiązani są przygotować wykazy uczniów proponowanych do form wsparcia realizowanych w ramach Projektu, o których mowa § 2 ust. 5 lit. od c do d niniejszego regulaminu.
8. Rodzice zakwalifikowanych uczniów do form wsparcia wypełniają deklarację uczestnictwa w Projekcie (załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu) oraz formularz danych Beneficjanta ostatecznego, (załącznik nr 6 do niniejszego regulaminu) wyrażają zgodę na przetwarzanie danych osobowych uczestnika Projektu.

9. Przedszkolny Koordynator Projektu zobowiązany jest do sprawdzenia kompletności (w tym podpisy) formularzy i deklaracji Beneficjentów ostatecznych wszystkich form,  o których mowa w § 2 ust. 5, ułożenia w ten sposób, iż dokumenty (deklaracja uczestnictwa, dane Beneficjenta ostatecznego oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych uczestnika projektu) jednego Beneficjenta ostatecznego znajdują się w jednej koszulce foliowej i niezwłocznego przekazania ich do Biura Projektu. 

§ 7

Zasady rekrutacji i zatrudniania kadry w projekcie

1. Kierownika Projektu wskazuje i zatrudnia na podstawie umowy cywilno – prawnej Centrum Samorządności i Regionalizmu.

2. Członków Zespołu zarządzającego – Specjalistów do spraw obsługi finansowej, do spraw wdrażania Projektu oraz do spraw monitoringu i ewaluacji wskazuje i zatrudnia  Zarząd Centrum Samorządności i Regionalizmu.
3. Przedszkolnych Koordynatorów projektu wskazuje i zatrudnia na podstawie umowy cywilno – Zarząd Centrum Samorządności i Regionalizmu. 
4. Rekrutacja nauczycieli prowadzących formy wsparcia jest powszechna i dobrowolna.

5. Informację o rekrutacji nauczycieli do prowadzenia form wsparcia, o których mowa w § 2 ust. 5 lit. b do e niniejszego regulaminu, umieszcza się na stronie internetowej projektu w formie ogłoszenia oraz wywiesza się w przedszkolach miejskich. 
6. Ogłoszenie, o którym mowa w ust. 5 zawiera informacje o niezbędnych dokumentach jakie zainteresowany nauczyciel winien złożyć, miejscu i terminie składania dokumentów. 

7. Nauczyciele ubiegający się o zatrudnienie w Projekcie winni posiadać stopień nauczyciela stażysty, kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego.

8. Nauczyciele ubiegający się o zatrudnienie w Projekcie winni legitymować się co najmniej wykształceniem wyższym zawodowym z przygotowaniem pedagogicznym i posiadać kwalifikacje zgodne z obowiązującym prawem w zakresie zatrudniania nauczycieli.

9. Nauczyciele ubiegający się o zatrudnienie w Projekcie powinni złożyć w sekretariacie przedszkola, w którym ubiegają się o zatrudnienie komplet dokumentów, to jest: kwestionariusz osobowy (wzór -  załącznik nr 7 do niniejszego regulaminu), formularz zgłoszenia (wzór - załącznik nr 8 do niniejszego regulaminu), kserokopie potwierdzone przez pracodawcę za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających kwalifikacje, co najmniej jedną rekomendację udzieloną przez dyrektora przedszkola, stowarzyszenie działające na rzecz dzieci, instytucję zajmującą się sprawami dzieci lub instytucję kultury oraz samodzielnie opracowany program zajęć/projekt edukacyjny, według schematu-załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

10. Pierwszeństwo w zatrudnieniu w projekcie mają nauczyciele zatrudnieni w przedszkolu, w którym realizowana jest forma wsparcia.
11. Oferty niekompletne i złożone po terminie nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu. W tym przypadku kandydatowi do zatrudnienia nie przysługuje prawo odwołania się od decyzji Przedszkolnego Koordynatora Projektu.

12. Kwalifikacji nauczycieli do zatrudnienia w Projekcie dokonuje wstępnie Przedszkolny Koordynator Projektu, który następnie przekazuje kompletną dokumentację nauczycieli do biura projektu.

13. Przedszkolny Koordynator Projektu jest zobowiązany poinformować pisemnie niezakwalifikowanych do zatrudnienia nauczycieli o fakcie niezakwalifikowania wraz z podaniem przyczyny niezakwalifikowania. W informacji należy umieścić informację o możliwości wniesienia odwołania zgodnie z procedurą określoną w ust. 14  i 15.

14. Niezakwalifikowani nauczyciele mają prawo odwołania się od decyzji Przedszkolnego Koordynatora Projektu w terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji, o której mowa w ust. 13, do Kierownika Projektu.

15. Kierownik projektu rozpatruje odwołanie w terminie 3 dni roboczych od dnia doręczenia do Biura Projektu odwołania przez nauczyciela niezakwalifikowanego do zatrudnienia w Projekcie i informuje na piśmie zainteresowanego o swojej decyzji.

16. Decyzja Kierownika Projektu jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie.

17. Na podstawie dokumentów, o których mowa w ust. 12, Biuro Projektu przygotowuje umowy cywilno-prawne z nauczycielami zatrudnionymi w Projekcie.

18. Umowy, o których mowa w ust. 17, podpisuje Zarząd Centrum Samorządności i Regionalizmu .

19. Przedszkolny Koordynator Projektu ma prawo żądać uzupełnień lub zmian programu zajęć/projektu edukacyjnego, o którym mowa w ust. 9. Nauczyciel jest zobowiązany dokonać wskazanych przez Przedszkolnego Koordynatora Projektu zmian w terminie 3 dni.

20. Jeden zatwierdzony przez Kierownika Projektu egzemplarz programu zajęć/projektu edukacyjnego formy wsparcia znajduje się u nauczyciela realizującego daną formę wsparcia, drugi egzemplarz w Biurze Projektu.

21. Nauczyciel zatrudniony w Projekcie jest zobowiązany realizować zatwierdzony program zajęć/projekt edukacyjny formy wsparcia.

22. Nauczyciel zatrudniony w Projekcie jest zobowiązany do prowadzenia dziennika zajęć w formie wsparcia (wzór - załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu).
23. Dziennik zajęć w formie wsparcia przechowywany jest przez nauczyciela w przedszkolu i udostępniany Kierownikowi Projektu, Specjalistom do spraw obsługi finansowej, do spraw wdrażania Projektu oraz do spraw monitoringu i ewaluacji, Przedszkolnemu Koordynatorowi Projektu, przedstawicielom Instytucji Pośredniczącej oraz przedstawicielom Partnera Projektu. Po zakończeniu formy wsparcia dziennik po sprawdzeniu kompletności przez Przedszkolnego Koordynatora Projektu, przekazywany jest do Biura Projektu.

§ 8 

Inne postanowienia

1. W przypadku rezygnacji Beneficjenta ostatecznego z udziału w formach wsparcia, o których mowa w § 2 ust. 5 niniejszego regulaminu przed terminem ukończenia tej formy, Przedszkolny Koordynator Projektu zobowiązany jest bezzwłocznie poinformować o tym fakcie Biuro Projektu.
2. Organizację procesu rekrutacji w całym projekcie prowadzi Specjalista do spraw wdrażania Projektu, a rekrutację osób do uczestnictwa w poszczególnych formach wsparcia Przedszkolni Koordynatorzy Projektu.

3. Archiwizowaniem dokumentów Beneficjentów ostatecznych zajmuje się Specjalista ds. wdrażania Projektu posiadający upoważnienie Beneficjenta do przetwarzania danych osobowych.

4. Upoważnienie Beneficjenta do przetwarzania danych osobowych wszystkich uczestników projektu udzielane jest Kierownikowi Projektu, Specjalistom do spraw obsługi finansowej, do spraw wdrażania Projektu oraz do spraw monitoringu i ewaluacji.
§ 9 

Postanowienia końcowe

1. Niniejszy Regulamin zatwierdza i zmienia Centrum Samorządności i Regionalizmu.  

2. Aktualna treść regulaminu dostępna jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu.

3. W sprawach spornych ostateczna interpretacja regulaminu należy do Centrum Samorządności i Regionalizmu.

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunków realizacji projektu lub dokumentów programowych. 

5. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.

ZAŁĄCZNIKI:

Załącznik nr 1 – Szczegółowy podział form wsparcia w poszczególnych przedszkolach 

Załącznik nr 2 – Wzór dziennika zajęć w formie wsparcia 

Załącznik nr 3 – Ramowy wzór programu zajęć/projektu edukacyjnego

Załącznik nr 4 – Formularz zgłoszenia Beneficjentów ostatecznych do form wsparcia w Projekcie 

Załącznik nr 5 - Deklaracja uczestnictwa dziecka w Projekcie 

Załącznik nr 6 – Formularz danych Beneficjenta ostatecznego projektu 

Załącznik nr 7 – Kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie w Projekcie 
Załącznik nr 8 – Formularz zgłoszenia do zatrudnienia w Projekcie
Załącznik nr 9 – Raport z monitorowania zajęć












Zatwierdzam:









Kutno, dnia 
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