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REGULAMIN PRZYZNAWANIA ŚRODKÓW FINANSOWYCH NA ROZWÓJ PRZEDSIĘBIORCZOŚCI

Niniejszy regulamin określa zasady przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości w projekcie ,,Daj Sobie Pracę.”
Projekt realizowany jest przez Centrum Samorządności i Regionalizmu z siedzibą w Łowiczu w ramach Działania 6.2 – „Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości oraz samozatrudnienia” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Biuro projektu mieści się w Poddębicach, ul Pułaskiego 2.

1. Warunkiem ubiegania się o wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości jest:

a) ukończenie bloku szkoleniowo-doradczego przewidzianego w projekcie;
2. Uczestnik projektu ubiegający się o wsparcie na uruchomienie działalności gospodarczej składa:
Obowiązkowo:

a) wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na uruchomienie działalności gospodarczej,
b) harmonogram rzeczowo-finansowy planowanego przedsięwzięcia,

c) biznesplan,
d) oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzających.

e) zaświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w bieżącym roku kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzających, wydane na podstawie przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (jeśli dotyczy),  
f) oświadczenie o niezaleganiu z zapłatą składek na ubezpieczenia społeczne,
g) oświadczenie o niezaleganiu z zapłatą podatków,
h) oświadczenie o braku zobowiązań z tytułu zajęć sądowych lub administracyjnych,
i) oświadczenie o braku zaangażowania w realizację projektu oraz jako pracownik lub strona umowy cywilnoprawnej po stronie realizatora projektu ,,Daj sobie Pracę.” Jego partnera lub wykonawcy,
j) oświadczeniu o niekorzystaniu z innych środków publicznych na prowadzenie działalności gospodarczej przyznanych przez inny podmiot lub instytucję,
k) oświadczenie o zapoznaniu się z regulaminem.
Dodatkowo:

a) dokument potwierdzający tytuł prawny do użytkowania lokalu (np. akt własności, umowa najmu /dzierżawy /użyczenia lub oświadczenie podmiotu, od którego lokal będzie wynajmowany o możliwości wynajmu);

b) dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe wnioskodawcy do prowadzenia działalności gospodarczej w wybranym profilu (świadectwa szkolne, certyfikaty, dyplomy, zaświadczenia, świadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, listy referencyjne itp.);

c) deklaracje współpracy lub listy intencyjne dotyczące planowanej działalności;

d) dokumenty potwierdzające uzyskanie niezbędnych pozwoleń do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej, w przypadku gdy wymagają tego przepisy prawa;

e) oświadczenie o sposobie i formie planowanych zakupów – nowe/używane oraz specyfikacje zawierające dane techniczne maszyn i urządzeń używanych, których zakup jest planowany w formie umowy kupna-sprzedaży (weryfikacja kosztu w porównaniu z cenami rynkowymi tych samych produktów).
3. Maksymalna wysokość dotacji o jaką może się ubiegać uczestnik projektu wynosi 20 000,00 zł. Dodatkowo Beneficjent może otrzymać finansowe wsparcie pomostowe, które wynosi do 600,00 złotych przez 6  miesięcy tj. maksymalnie 3600,00 złotych.

4. Wymienione wyżej dokumenty należy złożyć w biurze projektu w terminie do 11.03.2011 r. do godz. 15:00. Ich złożenie może nastąpić przed zakończeniem bloku szkoleniowo-doradczego.

5. Dokumenty, które wpłyną po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane.
6. Wzory dokumentów, o których mowa w ust.1 dostępne są w biurze projektu oraz na stronie internetowej projektu.
7. Wnioski o przyznanie wsparcia na uruchomienie działalności gospodarczej ocenione zostaną w ciągu 10 dni od ich złożenia przez dwóch z czterech losowo wybranych członków Komisji Oceny Wniosków w oparciu o następujące kryteria:
a) realność założeń – w skali od 0 do 40 punktów,

b) trwałość projektu – w skali od 0 do 20 punktów,
c) efektywność kosztowa – w skali od 0 do 20 punktów,

d) zgodność projektu ze zdefiniowanymi potrzebami – w skali od 0 do 20 punktów.

8. Zastrzega się, że członka Komisji Oceny Wniosków nie może łączyć, 
z uczestnikiem projektu, którego wniosek ocenia, stosunek faktyczny lub prawny takiego rodzaju, że mógłby budzić wątpliwości co do jego bezstronności. 
W szczególności członka Komisji Oceny Wniosków nie może łączyć z uczestnikiem projektu, którego wniosek ocenia, związek z tytułu:
a) małżeństwa,

b) pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej albo w linii bocznej do drugiego stopnia,

c) przysposobienia, opieki lub kurateli.

9. W razie powzięcia informacji o istnieniu okoliczności, o której mowa w ust. 2 członek Komisji Oceny Wniosków zobowiązany jest do wyłączenia się od oceny wniosku, którego okoliczność dotyczy.
10. Członek Komisji Oceny Wniosków zobowiązany jest do nieujawniania informacji związanych z oceną wniosku oraz do dołożenia należytej staranności dla zapewnienia, aby informacje dotyczące ocenianego wniosku nie zostały przekazane osobom nieuprawnionym.
11. Przed przystąpieniem do oceny wniosku członek Komisji Oceny Wniosków zobowiązany jest do podpisania deklaracji bezstronności i poufności.

12. Ocena wniosku dokonywana jest na Karcie oceny merytorycznej.

13. Ocena każdego kryterium (każdej ocenianej części wniosku) uzasadniana jest pisemnie opisem zawierającym co najmniej 3 zdania.
14. Uczestnika projektu, którego wniosek został oceniony, należy pisemnie powiadomić o wyniku oceny wraz z uzasadnieniem. W przypadku oceny negatywnej pismo powinno zawierać pouczenie o możliwości wystąpienia o ponowne rozpatrzenie wniosku.
15. Uczestnik projektu ma prawo wglądu w treść sporządzonej Karty oceny merytorycznej swojego wniosku oraz prawo do wystąpienia o ponowne rozpatrzenie wniosku.

16. Wystąpienie to powinno być wniesione w formie pisemnej do biura projektu w terminie do 5 dni od otrzymania oceny wniosku przez uczestnika projektu.

17. Ponownej oceny wniosku dokonują dwaj członkowie Komisji Oceny Wniosków inni niż członkowie, którzy dokonywali oceny wniosku po raz pierwszy.

18. W przypadku ponownej negatywnej oceny wniosku nie przysługują żadne środki odwoławcze.
19. O przyznaniu wsparcia decyduje liczba punktów przyznanych w Karcie oceny merytorycznej. Uczestnicy projektu, którzy otrzymali wyższą liczbę punktów mają pierwszeństwo przed uczestnikami, którzy otrzymali mniej punktów.
20. Komisja Oceny Wniosków może zaproponować zmiany w biznesplanie lub harmonogramie rzeczowo-finansowym, w tym przyznać niższą kwotę środków w stosunku do kwoty wnioskowanej. Uczestnikowi projektu przysługuje w tym przypadku prawo negocjacji kwoty proponowanego dofinansowania.

21. Propozycje Komisji po negocjacjach są wiążące dla beneficjenta pomocy. Odwołanie w takiej sytuacji nie przysługuje.

22. Realizator projektu publikuje listę rankingową, po jej zatwierdzeniu przez Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi, zawierającą wyniki oceny wniosków, w siedzibie biura projektu oraz na stronie internetowej projektu. Lista układana jest w kolejności malejącej liczby uzyskanych punktów. 
23. Niezależnie od liczby przyznanych punktów realizator projektu może odmówić udzielenia wsparcia uczestnikowi projektu, w sytuacji stwierdzenia, że informacje wpisane do wniosku (lub załączników do wniosku) nie są zgodne ze stanem faktycznym.

24. Z uczestnikiem projektu, któremu przyznano wsparcie na uruchomienie działalności gospodarczej podpisywana jest umowa o udzielenie wsparcia finansowego.
25. Warunkiem podpisania umowy jest złożenie następujących dokumentów:

a) dokumentu poświadczającego rejestrację działalności gospodarczej;
b) zaktualizowanego biznesplanu, jeżeli w wyniku procesu oceny merytorycznej uległ on modyfikacji;

c) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego, jeżeli w wyniku procesu oceny merytorycznej uległ on modyfikacji;

d) oświadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczącej tych samych kosztów kwalifikowalnych lub tego samego przedsięwzięcia, na realizację którego jest udzielana pomoc de minimis;

e) oświadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z zaświadczeniami o wcześniej udzielonej pomocy de minimis o ile pomoc ta została udzielona;
26. Niezłożenie przez uczestnika projektu wymienionych wyżej dokumentów w biurze projektu w terminie do 30.03.2011r. do godz. 15:00 traktowane będzie jako rezygnacja z ubiegania się o wsparcie finansowe.

27. Uczestnikowi projektu, z którym podpisano umowę o udzielenie wsparcia finansowego należy wydać zaświadczenie o udzieleniu pomocy de minimis.
28. Środki wsparcia na uruchomienie działalności gospodarczej powinny być wydatkowane w terminie nieprzekraczającym trzech miesięcy od dnia podpisania umowy.
29. Wydatkowanie środków musi być zgodne z haromonogramem rzeczowo-finansowym.

30. Wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości nie może być wykorzystane na:

a) sfinansowanie wydatków, w stosunku do których wcześniej została udzielona pomoc publiczna lub które wcześniej były objęte wsparciem ze środków Wspólnoty Europejskiej (zakaz podwójnego finansowania tych samych wydatków),

b) zapłatę grzywien i kar wynikających z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepisów obowiązującego prawa,

c) zapłatę kar umownych związanych z naruszeniem przez beneficjenta pomocy umów zawartych w ramach prowadzonej działalności gospodarczej,

d) zakup środków transportu w przypadku podejmowania działalności w sektorze transportu towarów,

e) zapłatę składek ubezpieczenia w KRUS w kwocie przekraczającej podwyższony wymiar składki, wynikający z prowadzonej działalności gospodarczej,

f) w przypadku podejmowania działalności gospodarczej przez osobę niepełnosprawną – na pokrycie obowiązkowych składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.
31. Wypłata wsparcia następuje na wyodrębniony do tego celu rachunek bankowy beneficjenta pomocy.
32. Beneficjent pomocy ma obowiązek rozliczyć otrzymane wsparcie finansowe. W tym celu przedkłada: 

–oświadczenie o dokonaniu zakupów towarów lub usług zgodnie z biznesplanem, z zastrzeżeniem (Uczestnik projektu może wystąpić do realizatora projektu z pisemnym wnioskiem o zmianę biznesplanu, w szczególności w zakresie zestawienia towarów lub usług przewidywanych do zakupienia, ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz wartości jednostkowych. Realizator projektu w ciągu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczącej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

-szczegółowe zestawienie towarów lub usług, których zakup został dokonany ze środków na rozwój przedsiębiorczości wraz ze wskazaniem ich parametrów technicznych lub jakościowych.
33. W przypadku stwierdzenia przez realizatora projektu nieprawidłowości formalnych w zestawieniu beneficjent pomocy jest wzywany pisemnie do uzupełnienia braków w wyznaczonym terminie. Nie uzupełnienie braków w terminie powoduje wstrzymanie refundacji do czasu złożenia wymaganego uzupełnienia.
34. Uporczywe uchylanie się beneficjenta pomocy od realizacji obowiązków związanych z rozliczeniem wsparcia finansowego stanowi przesłankę do rozwiązania umowy o udzielenie wsparcia finansowego bez wypowiedzenia.

35. Beneficjent pomocy, który otrzymał środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości ma obowiązek dokonania zwrotu otrzymanych środków wraz z należnymi odsetkami, jeżeli prowadził działalność gospodarczą  przez okres krótszy niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej lub zostały naruszone inne warunki umowy dotyczące przyznania tych środków, których naruszenie, zgodnie z treścią umowy, skutkuje jej rozwiązaniem.

36. Uczestnik projektu ubiegający się o finansowe wsparcie pomostowe składa wniosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego.
37. Wysokość wsparcia nie może przekraczać 600 zł na miesiąc a okres jego udzielania 6 miesięcy.
38. Okres, o którym mowa w ust. 2 liczony jest od dnia podpisania umowy o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego.

39. Do wniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego należy załączyć:

a) szacunkowe zestawienie wydatków, na które będzie przeznaczone finansowe wsparcie pomostowe,
b) wniosek o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
40. Zasadność przyznania finansowego wsparcia pomostowego podlega ocenie Komisji Oceny Wniosków.
41. Komisja Oceny Wniosków może przyznać kwotę niższą niż wnioskowana, na krótszy niż wnioskowany okres oraz ustanowić ograniczenia w przedmiocie sposobu wykorzystania wsparcia, jeżeli stwierdzi że złożone szacunkowe zestawienie wydatków obejmuje wydatki niezwiązane bezpośrednio z prowadzeniem działalności gospodarczej lub wydatki te są niedopuszczalne stosownie do postanowień niniejszego regulaminu. Propozycje Komisji są wiążące dla beneficjenta pomocy.
42. Realizator projektu może odmówić udzielenia wsparcia uczestnikowi projektu, w przypadku stwierdzenia, że informacje wpisane do wniosku (lub załączników do niego) nie są zgodne ze stanem faktycznym.
43. Z beneficjentem pomocy, któremu przyznano finansowe wsparcie pomostowe podpisywana jest umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.
44. Przed podpisaniem umowy beneficjent pomocy zobowiązany jest złożyć:

a) dokument potwierdzający rejestrację działalności gospodarczej,

b) oświadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczącej tych samych kosztów kwalifikowalnych lub tego samego przedsięwzięcia, na realizację którego jest udzielana pomoc de minimis,

c) oświadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z zaświadczeniami o wcześniej udzielonej pomocy de minimis o ile pomoc ta została udzielona.
45. Dokumentu, o którym mowa w ust 2a nie trzeba składać, jeżeli został złożony przed podpisaniem umowy o udzielenie wsparcia na uruchomienie działalności gospodarczej. 
46. Wsparcie pomostowe finansowe ma na celu pokrycie niezbędnych, bieżących opłat, bezpośrednio związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej.
47. Środki wsparcia pomostowego nie mogą być przeznaczone na:

a) finansowanie wydatków, w stosunku do których wcześniej została udzielona pomoc publiczna lub które wcześniej były objęte wsparciem ze środków Wspólnoty Europejskiej (zakaz podwójnego finansowania tych samych wydatków),

b) zapłatę grzywien i kar wynikających z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepisów obowiązującego prawa,

c) zapłatę kar umownych związanych z naruszeniem przez beneficjenta pomocy umów zawartych w ramach prowadzonej działalności gospodarczej,

d) zakup środków transportu w przypadku podejmowania działalności w sektorze transportu towarów,

e) zapłatę składek ubezpieczenia w KRUS w kwocie przekraczającej podwyższony wymiar składki wynikający z prowadzonej działalności gospodarczej,

f) w przypadku podejmowania działalności przez osobę niepełnosprawną – na pokrycie obowiązkowych składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.

48. Beneficjent pomocy ma obowiązek rozliczyć otrzymane wsparcie pomostowe. 
W tym celu przedkłada:
-szczegółowe zestawienie uwzględniające poniesione koszty

-oświadczenie o dokonaniu kosztów zgodnych z zestawieniem wydatków 

49. Zobowiązanie, którego dotyczy wydatek powinno dotyczyć miesiąca, za który przysługuje rozliczana transza wsparcia pomostowego.

50. Dokumenty, o których mowa w ust. 3 należy złożyć w terminie 30 dni po upływie miesiąca, za który przysługiwała dana transza wsparcia pomostowego.

51. W uzasadnionych przypadkach, w szczególności gdy nie jest możliwe wykazanie zapłaty całości wydatku, dokumenty, o których mowa w ust. 3 można złożyć w terminie późniejszym niż określony w ust. 5.

52. Rozliczenie wszystkich wydatków wsparcia pomostowego powinno nastąpić w terminie 30 dni po upływie miesiąca, za który przysługiwała ostatnia transza wsparcia pomostowego.

53. W przypadku stwierdzenia przez realizatora projektu nieprawidłowości w zestawieniu lub dokumentach, o których mowa w ust. 3 realizator projektu wzywa beneficjenta pomocy do złożenia wyjaśnienia i ewentualnego uzupełnienia braków w wyznaczonym terminie.

54. Termin, o którym mowa w ust 7 może być wydłużony na wniosek beneficjenta pomocy.

55. Uporczywe uchylanie się beneficjenta pomocy od realizacji obowiązków związanych z rozliczeniem wsparcia pomostowego stanowi przesłankę do rozwiązania niniejszej umowy bez wypowiedzenia. Nierozliczoną, pobraną przez beneficjenta pomocy, kwotę wsparcia pomostowego traktuje się jako kwotę pobraną nienależnie.

56. Beneficjent pomocy zobowiązany jest zwrócić kwotę pobraną nienależnie wraz z należnymi odsetkami w wysokości jak dla zaległości podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez realizatora projektu.
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