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Regulamin  przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości
W ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Działanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia
Nazwa Wnioskodawcy: Centrum Samorządności i Regionalizmu
Numer projektu: POKL.06.02.00-30-108/12 

Tytuł projektu: „50+ Wreszcie na swoim!”
Okres realizacji projektu: 01.10.2012r. – 31.07.2014r. 

Zasięg terytorialny projektu : województwo wielkopolskie powiaty: kolski, gnieźnieński, średzki, jarociński, wrzesiński, słupecki, pleszewski, koniński, m. Konin, turecki.
Adres biura projektu: ul. Sienkiewicza 29, 62-600 Koło
Strona internetowa projektu: www.50pluswreszcienaswoim.pl
Definicje

1.  Używane w ramach niniejszego Regulaminu określenia każdorazowo oznaczają: 
a) Projekt – projekt „50+ Wreszcie na swoim!” realizowany przez Centrum Samorządności i Regionalizmu z siedzibą w Łowiczu ul. Kozia 11/15;
b) Biuro projektu – biuro mieszczące się pod adresem ul. Sienkiewicza 29, 62-600 Koło,
c) Beneficjent – Centrum Samorządności i Regionalizmu;

d) Uczestnik projektu – osoba fizyczna, bezrobotna w wieku 50-64 lata zamieszkała       (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie jednego z 10 powiatów województwa wielkopolskiego: kolskim, gnieźnieńskim, średzkim, jarocińskim, wrzesińskim, słupeckim, pleszewskim, konińskim, m. Konin, tureckim, zamierzająca rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej, zakwalifikowana do udziału w projekcie

e) Komisja Oceny Wniosków (KOW) – Komisja powoływana przez Beneficjenta (Projektodawcę) w celu oceny formalnej i merytorycznej wniosków o przyznanie jednorazowej dotacji oraz finansowego wsparcia pomostowego.
f) Ocena formalna wniosku o przyznanie wsparcia – ocena formalna wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji i wsparcia pomostowego, przeprowadzana przez KOW w celu sprawdzenia poprawności formalnej wniosku (w tym m. in. poprawności wypełnienia, kompletności załączników); dokonywana jest na podstawie karty oceny formalnej.
g) Ocena merytoryczna wniosku o przyznanie wsparcia – ocena wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji i wsparcia pomostowego przeprowadzana przez Komisję Oceny Wniosków (KOW) dokonywana jest na podstawie karty oceny merytorycznej.

Warunki uczestnictwa w projekcie
2. Uczestnik projektu zobowiązany jest do:

a) wypełnienia Deklaracji uczestnictwa w projekcie (załącznik nr 3 do Regulaminu) oraz dostarczenia Beneficjentowi wszystkich niezbędnych załączników i informacji służących do potwierdzenia przynależności uczestnika do grupy docelowej i innych;

b) podpisania wszystkich umów i dokumentów potrzebnych do realizacji wsparcia w ramach projektu;

c) wypełniania obowiązków wynikających z Umów zawartych z Beneficjentem;

d) uczestnictwa w  minimum 80% zajęć;

e) wypełniania ankiet związanych z realizacją projektu, monitoringiem i ewaluacją; 

f) współpracy  z Beneficjentem;

g) dostarczania wszelkich niezbędnych dokumentów żądanych przez Beneficjenta. 
Wsparcie szkoleniowo - doradcze
3. Wsparciem szkoleniowo – doradczym zostanie objęta grupa 40 uczestników projektu (22 kobiety i 18 mężczyzn) wyłonionych w procesie rekrutacji.
4. Wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane jest na podstawie Umowy o świadczenie usług szkoleniowo-doradczych (załącznik nr 8) zawieranej pomiędzy Beneficjentem a Uczestnikiem Projektu.
5. Wsparcie szkoleniowo-doradcze obejmować będzie 92 godziny, zaś jego treść składać będzie się z 5 modułów:

a) Moduł I – diagnoza potrzeb szkolenia, przygotowanie IPD (Indywidualnych Planów Działań) dla uczestnika projektu przez doradcę zawodowego w ramach indywidualnych spotkań – 1h / osobę;
b) Moduł II – szkolenia związane z rejestracją i prowadzeniem działalności gospodarczej. Moduł prowadzony będzie w grupach około 10 os. z zakresu:
- Podstawy przedsiębiorczości (6h);
- Lokalny rynek – diagnoza, zagrożenia i analiza (6h);
- Zakładanie działalności gospodarczej i formalne aspekty jej prowadzenia (m.in. rejestracja w UG, ZUS, US) (18h);
- Sporządzanie biznesplanów i przygotowanie wniosku o przyznanie dotacji (30h);
- Marketing i kształtowanie wizerunku firmy (6h);
- Pozyskiwanie środków finansowych na rozwój działalności gospodarczej (6h);
- Zarządzanie firmą równych szans (6h).
c) Moduł III -  Coaching – indywidualne spotkania uczestników projektu z coach´em mające na celu wzmocnienie motywacji, dodatkowych aktywizacji i wsparcia uczestników projektu (max 3h / osobę);
d) Moduł IV – Mentoring – warsztaty grupowe prowadzone przez przedsiębiorców starszych stażem i doświadczeniem, mające na celu wprowadzenie przyszłych przedsiębiorców w praktyczne aspekty funkcjonowania rynku (6h /grupę);
e) Moduł V - Doradztwo  przy pisaniu biznesplanów i wniosków o przyznanie dotacji – indywidualne konsultacje (max 4h / osobę);
6. Realizowane szkolenie ma na celu przygotować uczestnika projektu do uruchomienia i prowadzenia działalności gospodarczej.
7. Uczestnicy projektu zobowiązani są do udziału w co najmniej 80% godzin szkolenia, podpisywania list obecności na zajęciach oraz innych stosownych dokumentów.
8. Dopuszcza się zwolnienie uczestnika projektu z obowiązku udziału w szkoleniach w przypadku, gdy osoba ta została objęta analogicznym wsparciem w ramach innego projektu (ale nie uzyskała wsparcia finansowego) oraz uzyskała stosowne zaświadczenie potwierdzające zdobycie wymaganej wiedzy i kwalifikacji zawodowych. 

9. W ramach uczestnictwa w modułach II i IV Beneficjent zapewni uczestnikom projektu usługę cateringową w trakcie zajęć.

10. Po zakończeniu wsparcia szkoleniowo-doradczego uczestnicy projektu otrzymają certyfikat potwierdzający ich uczestnictwo (wymagana frekwencja na poziomie min. 80%)
Przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (bezzwrotna dotacja)
11. Bezzwrotna dotacja polega na udzieleniu uczestnikowi projektu jednorazowego, bezzwrotnego wsparcia kapitałowego. 
12. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie bezzwrotnej dotacji dla 30 uczestników projektu, którzy ukończyli etap szkoleniowo-doradczy (uzyskanie certyfikatu) w wysokości do 40.000,00 zł z przeznaczeniem na rozpoczęcie działalności gospodarczej.
13. Ze względu na założenia projektowe ostateczną grupę 30 uczestników projektu, którzy otrzymają bezzwrotną dotację stanowić będzie 30 osób bezrobotnych  w wieku 50-64 lata w tym:

-17 kobiet i 13 mężczyzn;
-minimum 15 osób długotrwale bezrobotnych;
-minimum 17 osób z terenów wiejskich.
14. Bezzwrotna dotacja przyznawana jest na podstawie Wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji (załącznik nr 9).
15. Do Wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji należy załączyć:
a) Biznesplan przedsięwzięcia, zgodny ze wzorem dostępnym na stronie internetowej projektu (załącznik nr 13 do Regulaminu) na najbliższe dwa lata, wskazujący wydatki, które przedsiębiorca planuje ponieść oraz źródła ich pokrycia, uwzględniające środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości oraz inne środki wykorzystane do rozpoczęcia i prowadzenia działalności gospodarczej;
b) Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji (załącznik nr 18);
c) Oświadczenie Uczestnika Projektu (załącznik nr 2);

d) Potwierdzenie wykonania usługi szkoleniowo-doradczej;
e) Oświadczenie o nieprowadzeniu działalności gospodarczej (załącznik nr 4);
f) Oświadczenie o nieotrzymaniu z innej pomocy, dotyczącej tych samych kosztów kwalifikowalnych (załącznik nr 21);
g) oświadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w którym Uczestnik projektu przystępuje do projektu oraz w poprzedzających go dwóch latach kalendarzowych, pomocy de minimis z różnych źródeł i w różnych formach, której wartość brutto łącznie z pomocą, o którą się ubiega, przekracza równowartość w złotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzącego działalność w sektorze transportu drogowego – równowartość w złotych kwoty 100 000, 00 euro, obliczonych według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu udzielenia pomocy; (załącznik nr 7) lub

oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w którym Uczestnik projektu przystępuje do projektu oraz w poprzedzających go dwóch latach kalendarzowych wraz z zaświadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielające pomoc  (załącznik nr 20); 
h) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (załącznik nr 26);
i) kopia aktualnego dokumentu poświadczającego zgłoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS;
j) Kopia nadania numeru REGON uczestnikowi projektu;
k) Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT (załącznik nr 27).

16. Dokumenty z podpunktów i), j) i k) należy dostarczyć po dokonaniu czynności związanych z zarejestrowaniem przedsiębiorstwa, które powinno nastąpić po sporządzeniu przez Beneficjenta ostatecznej listy osób, które otrzymają wsparcie finansowe, jednakże przed podpisaniem Umowy na otrzymanie bezzwrotnej dotacji.

17. Wymagania formalne odnośnie Wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji:
- wniosek wypełniony elektronicznie w języku polskim;
- wniosek przedłożony w 2 egzemplarzach - oryginał i kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem (należy przez to rozumieć kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem na każdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli „za zgodność z oryginałem od strony…. do strony….”, własnoręcznym podpisem przez osobę upoważnioną przez wnioskodawcę);
- oryginał wniosku podpisany przez uprawnioną osobę i parafowany na każdej stronie

- wszystkie wymagane rubryki wniosku są wypełnione

- wnioskowana kwota dofinansowania mniejsza bądź równa 40.000,00 zł;
- oryginał i kopia wniosku zawierają wszystkie  wymagane załączniki;

- wszystkie załączniki złożone są w 2 egzemplarzach, kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem

- załączony biznesplan jest zgodny z obowiązującym wzorem, ma wypełnione wszystkie wymagane pola i nie zawiera kardynalnych błędów
18. Przedmiot działalności gospodarczych prowadzonych przez wnioskujących Uczestników Projektu nie może podlegać wykluczeniom z pomocy de minimis, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
19. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości mogą zostać przeznaczone na pokrycie wydatków inwestycyjnych uznanych za niezbędne dla prowadzenia działalności gospodarczej i ujętych w biznesplanie związanych m.in. z:
a) zakupem środków trwałych (w tym również środków transportu z wyłączeniem podmiotów prowadzących działalność w zakresie drogowego transportu towarów);

b) zakupem oraz pozyskaniem wartości niematerialnych i prawnych;

c) zakupem środków obrotowych;

d) kosztami prac remontowych i budowlanych;

e) zakupem wyposażenia;

f) zakupem strony internetowej i reklamy.
20. Wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe, które będą podstawą procesu produkcyjnego lub będą miały podlegać dalszemu obrotowi (np. sprzedaży) mogą stanowić do 30% maksymalnej wartości dotacji (do 12 tysięcy złotych). 
21. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości powinny być przeznaczone na wydatki inwestycyjne, a nie na pokrycie kosztów związanych z bieżącym prowadzeniem działalności tj. np.: na wydatki związane z ubezpieczeniem społecznym i zdrowotnym, czynszem, ubezpieczeniem. 
22. Wniosek o przyznanie bezzwrotnej dotacji wraz z wymaganymi załącznikami jest składany po zakończeniu etapu szkoleniowo-doradczego, a przed rozpoczęciem działalności gospodarczej, rozumianym jako data rozpoczęcia działalności gospodarczej określona we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. 
23. O terminie rozpoczęcia i zakończenia naboru wniosków Beneficjent powiadomi uczestników projektu w trakcie odbywania etapu szkoleniowo-doradczego. Ocena złożonych wniosków i biznesplanów zostanie dokonana w terminie do 15 dni roboczych od dnia zakończenia składania wniosków zgodnie z Kartą oceny formalnej wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji (załącznik nr 14) oraz Kartą oceny merytorycznej wniosku o otrzymanie wsparcia finansowego (załącznik nr 15 Regulaminu).
24. Dokumenty powinny być złożone w 2 egzemplarzach w terminie wskazanym przez Beneficjenta. 
25. Wszystkie złożone przez uczestników projektu wnioski są weryfikowane formalnie i oceniane przez Komisję Oceny Wniosków, zwaną dalej KOW, powołaną przez Beneficjenta, która obraduje zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wniosków (załącznik nr 16), dostępnym na stronie internetowej projektu.
26. Błędy formalne we Wnioskach o otrzymanie bezzwrotnej dotacji możliwe do uzupełnienia mogą być jednorazowo uzupełnione w ciągu 3 dni roboczych od daty poinformowania o tym fakcie uczestnika projektu.
27. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez 2 osoby KOW (z zachowaniem zasady bezstronności i oraz przejrzystości zastosowanych procedur) wg następujących kryteriów: 
a) Pomysł na biznes – 30 punktów;

b) Potencjał i wykształcenie uczestnika projektu – 10 punktów;

c) Znajomość rynku i konkurencji – 20 punktów;

d) Identyfikacja rozwiązań alternatywnych – 10 punktów;

e) Opłacalność i efektywność przedsięwzięcia – 30 punktów.
Maksymalna liczba punktów wynosi 100 punktów.

28. Zastrzega się, że członka Komisji Oceny Wniosków nie może łączyć, 
z uczestnikiem projektu, którego wniosek ocenia, stosunek faktyczny lub prawny takiego rodzaju, że mógłby budzić wątpliwości co do jego bezstronności. 
W szczególności członka Komisji Oceny Wniosków nie może łączyć z uczestnikiem projektu, którego wniosek ocenia, związek z tytułu:
- małżeństwa;

- pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej albo w linii bocznej do drugiego stopnia;

- przysposobienia, opieki lub kurateli.
29. W razie powzięcia informacji o istnieniu okoliczności, o której mowa w pkt. 17 członek Komisji Oceny Wniosków zobowiązany jest do wyłączenia się od oceny wniosku, którego okoliczność dotyczy.
30. Członek Komisji Oceny Wniosków zobowiązany jest do nieujawniania informacji związanych z oceną wniosku oraz do dołożenia należytej staranności dla zapewnienia, aby informacje dotyczące ocenianego wniosku nie zostały przekazane osobom nieuprawnionym.
31. Przed przystąpieniem do oceny wniosku członek Komisji Oceny Wniosków zobowiązany jest do podpisania deklaracji bezstronności i poufności.
32. O przyznaniu uczestnikom dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej decyduje liczba punktów otrzymanych podczas oceny merytorycznej wniosku.
33. W przypadku zagrożenia osiągnięcia rezultatów projektu określonych we wniosku o dofinansowanie (17 kobiet, 13 mężczyzn, minimum 15 osób długotrwale bezrobotnych, oraz minimum 17 osób z terenów wiejskich) Beneficjent zastrzega sobie prawo do modyfikacji listy osób zakwalifikowanych do otrzymania dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej.
34. Beneficjent pisemnie poinformuje uczestnika projektu o wyniku oceny wniosków  w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia ocen wszystkich złożonych wniosków.
35. Po otrzymaniu pozytywnej oceny o przyznaniu środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej, uczestnik projektu zobowiązany jest do uzyskania wpisu do ewidencji działalności gospodarczej. Po dokonaniu czynności związanych z zarejestrowaniem przedsiębiorstwa, które powinno nastąpić po sporządzeniu przez Beneficjenta ostatecznej listy osób, które otrzymają wsparcie finansowe, jednakże przed podpisaniem umowy na otrzymanie bezzwrotnej dotacji, uczestnik zobowiązany jest do dostarczenia: wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru; kopii nadania numeru REGON, kopii aktualnego dokumentu poświadczającego zgłoszenie w ZUS/KRUS. 
36. Wysokość wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości w ramach projektu wynosi maksymalnie 40.000,00 zł i będzie wypłacane po zarejestrowaniu działalności gospodarczej zgodnie z zapisami Umowy na otrzymanie bezzwrotnej dotacji (zał. nr 11).
37. Dotacja wypłacana jest uczestnikowi projektu w systemie zaliczkowo-refundacyjnym, w następujący sposób: 
- zaliczka w maksymalnej wysokości 80% kwoty dotacji, wypłacana po podpisaniu Umowy na otrzymanie bezzwrotnej dotacji,
- płatność końcowa, w formie refundacji poniesionych przez uczestnika projektu całkowitych wydatków na realizację inwestycji, w wysokości nie większej niż pozostała część kwoty dotacji, w wysokości wynikającej z rozliczonej inwestycji. Płatność końcowa wypłacana jest po zatwierdzeniu przez Beneficjenta całkowitego rozliczenia inwestycji objętej dotacją.
38. Wydatkowanie środków musi być zgodne z harmonogramem rzeczowo-finansowym.
39. W przypadku, gdy w trakcie realizacji inwestycji wyniknie, że wartość dotacji inwestycyjnej przekazanej uczestnikowi projektu nie została całkowicie wykorzystana (np. w wyniku uzyskania korzystniejszych cen niż zakładano w biznesplanie) uczestnik projektu zobowiązany jest zwrócić niewykorzystaną część dotacji.
40. Z uwagi na długotrwałość procedur poprzedzających podpisanie Umowy i wypłatę środków, uczestnik projektu może sfinansować inwestycję ze środków własnych (wydatki muszą być poniesione po złożeniu przez uczestnika projektu Wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji) i otrzymać ich refundację po podpisaniu Umowy. 
41. Uczestnik projektu, który otrzymał środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości ma obowiązek dokonania zwrotu otrzymanych środków wraz z odsetkami, jeżeli:
- otrzymane środki zostaną wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczególności w sytuacji, gdy zakupiono towary lub usługi nie ujęte w zestawieniu towarów lub usług przewidzianych do zakupienia;
- uczestnik projektu będzie prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy, przy czym do okresu prowadzenia działalności gospodarczej zalicza się przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego;
-  uczestnik projektu zawiesi prowadzenie działalności gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej; uczestnik projektu złoży niezgodne z prawdą oświadczenia na etapie ubiegania się o środki na rozwój przedsiębiorczości;
- uczestnik projektu naruszy inne istotne warunki umowy. 
42. Otrzymanie środków na rozwój przedsiębiorczości jest uwarunkowane złożeniem zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego w jednej z następujących form: 
- weksel z poręczeniem wekslowym - poręczycielami mogą być 2 osoby fizyczne zatrudnione na czas nieokreślony lub czas określony dłuższy niż 24 miesiące oraz inne osoby uzyskujące dochód nie niższy niż 1.500,00 zł  brutto miesięcznie, które nie ukończyły 65 r. życia (wymagane zaświadczenie o zarobkach z 3 ostatnich miesięcy)
- pieniądz;
-zastaw rejestrowy na zasadach określonych w przepisach o zastawie rejestrowym              i rejestrze zastawów;

- przewłaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

- hipoteka;

- poręczenie według prawa cywilnego - poręczycielami mogą być 2 osoby fizyczne zatrudnione na czas nieokreślony lub czas określony dłuższy niż 24 miesiące oraz inne osoby uzyskujące dochód nie niższy niż 1.500,00 zł brutto miesięcznie, które nie ukończyły 65 r. życia (wymagane zaświadczenie o zarobkach z 3 ostatnich miesięcy)
- gwarancja bankowa;

- blokada rachunku bankowego;

- akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika.
43.  Koszt zabezpieczenia przedstawianego przez uczestników projektu jest wydatkiem niekwalifikowalnym w ramach wniosku o dotację.
44. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy uczestnik projektu ponosi na własne ryzyko i własny koszt, z zastrzeżeniem, ze wydatki kwalifikowane poniesione od dnia zarejestrowania przedsiębiorstwa mogą zostać zrefundowane w przypadku otrzymania środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej.
45. Rozliczenie środków następuje poprzez: 
- złożenie Oświadczenia o dokonaniu zakupów towarów lub/i usług zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym (załącznik nr 22);
- złożenia zestawienia poniesionych wydatków inwestycyjnych (załącznik nr 17) wraz z dokumentami potwierdzającymi realizację inwestycji, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji, takimi jak:


- kopie faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej;


- kopie dokumentów potwierdzających odbiór urządzeń lub wykonanie prac;

- w przypadku zakupu urządzeń, które nie zostały zamontowane - kopie protokołów odbioru urządzeń lub przyjęcia materiałów, z podaniem ich miejsca składowania;

- potwierdzone za zgodność z oryginałem kopia wyciągów bankowych Beneficjenta pomocy lub przelewów bankowych potwierdzających dokonanie płatności oraz obowiązek przekazania oryginałów przed dokonaniem płatności;

- kopie innych dokumentów potwierdzających prawidłową realizację inwestycji, zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym inwestycji;  
46. Uczestnik projektu może wystąpić do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmianę biznesplanu, w szczególności w zakresie zestawienia towarów lub usług przewidywanych do zakupienia, ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz wartości jednostkowych. Beneficjent w ciągu 15 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji, dotyczącej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.
47.  Beneficjent kontroluje prawidłowość wykonania umowy w okresie 12 miesięcy od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie bezzwrotnej dotacji z uczestnikiem projektu. Beneficjent weryfikuje fakt prowadzenia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu, jak i wykorzystanie przez niego zakupionych towarów lub usług zgodnie z charakterem prowadzonej działalności, w tym z zatwierdzonym biznesplanem. Beneficjent weryfikuje również poszczególne dokumenty księgowe, potwierdzające zakup przez uczestnika projektu towarów lub usług.
48. Uczestnik projektu ma obowiązek umożliwić Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu prowadzenia działalności gospodarczej. Uniemożliwienie lub utrudnianie kontroli jest równoznaczne z niedotrzymaniem warunków Umowy i stanowi podstawę do żądania zwrotu otrzymanych środków.
49. Wypłata środków następuje na wskazany przez uczestnika projektu rachunek bankowy, którego jest właścicielem.
Procedura odwoławcza
50. Uczestnik projektu, który otrzymał negatywną decyzję oraz nie zgadza się z decyzją KOW dotyczącą przyznawania jednorazowej dotacji ma prawo złożyć pisemne odwołanie w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania przez niego pisemnej informacji o wynikach oceny.
51. Uczestnik projektu ma prawo wglądu w treść Karty oceny merytorycznej swojego wniosku.
52. Wnosząc odwołanie od oceny uczestnik projektu powinien powołać się na konkretne zapisy zawarte w uzasadnieniach, z którymi się nie zgadza.

53. Beneficjent ma obowiązek rozpatrzenia odwołania wniesionego przez uczestnika projektu w terminie 5 dni roboczych od dnia złożenia odwołania. Procedura rozpatrywania odwołania polega na ponownej ocenie wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji przez Komisję Oceny Wniosków (oceny Wniosku dokonuje jedna osoba, przy założeniu, że nie mogła uczestniczyć w pierwotnej ocenie).
54. Poinformowanie osób, które wniosły odwołanie o wyniku powtórnej oceny wraz z pouczeniem ich, że podjęta decyzja w tym zakresie jest wiążąca i ostateczna nastąpi w terminie do 5 dni licząc od dnia zakończenia procedury odwoławczej.

55. Po rozpatrzeniu wszystkich odwołań sporządzana jest ostateczna liste 30 osób kwalifikujących się do otrzymania dotacji. Lista ta zostanie opublikowana na stronie internetowej projektu oraz w biurze projektu.

Podstawowe wsparcie pomostowe
56. Podstawowe wsparcie pomostowe jest udzielane wyłącznie tym uczestnikom, którzy uzyskali środki na rozpoczęcie działalności gospodarczej w projekcie. 

57. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosków o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (załącznik nr 10) – Beneficjent wyznaczy termin rozpoczęcia i zakończenia składania powyższych wniosków.
58. Wymagania formalne odnośnie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego:
- wniosek wypełniony elektronicznie w języku polskim;

- wniosek przedłożony w 2 egzemplarzach - oryginał i kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem (należy przez to rozumieć kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem na każdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli „za zgodność z oryginałem od strony…. do strony….”, własnoręcznym podpisem przez osobę upoważnioną przez wnioskodawcę);

- oryginał wniosku podpisany przez uprawnioną osobę i parafowany na każdej stronie

- oryginał i kopia wniosku zawierają wszystkie  wymagane załączniki;

- wszystkie załączniki złożone są w 2 egzemplarzach, kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem.
59. Wszystkie złożone przez uczestników projektu wnioski są oceniane przez Komisję Oceny Wniosków, zwaną dalej KOW, powołaną przez Beneficjenta, która obraduje zgodnie z Regulaminem KOW. W skład KOW wchodzi minimum 3 ekspertów (każdy wniosek oceniany jest przez 2 ekspertów).
60. Beneficjent pisemnie poinformuje uczestnika projektu o wyniku oceny wniosków w terminie 5 dni roboczych  od dnia dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem. Lista osób, które otrzymają środki podstawowego wsparcia pomostowego zostanie również umieszczona na stronie internetowej projektu.
61. W ramach podstawowego wsparcia pomostowego przedsiębiorca otrzymuje:

a) środki pieniężne, które może przeznaczyć wyłącznie na pokrycie opłat związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej (w pierwszej kolejności pokrywane są płatności obowiązkowe, czyli m.in. składki na ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe, czynsz, opłaty za media. Pozostałe środki można przeznaczyć na np. usługi księgowe, usługi telekomunikacyjne, usługi pocztowe, usługi prawne, usługi promocyjne i inne niezbędne do prowadzenia działalności gospodarczej w danej branży); 

b) specjalistyczne indywidualne wsparcie doradcze obejmujące porady prawne, księgowe oraz z zakresu marketingu i zewnętrznego wsparcia firm (max 6 godzin / uczestnika projektu) udzielane na podstawie aneksu do Umowy na świadczenie usług szkoleniowo-doradczych.
62. Finansowe wsparcie pomostowe jest udzielane na okres 6 miesięcy, w formie comiesięcznych transz w kwocie maksymalnie 1.500,00 zł brutto. 
63. Po podjęciu przez KOW decyzji o przyznaniu wsparcia pomostowego Beneficjent podpisuje z uczestnikiem projektu Umowę o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (załącznik nr 12), która w szczegółowo określa warunki wypłat środków oraz stanowi podstawę wypłacania środków.
64. Przedsiębiorca jest zobowiązany do realizacji wydatków zgodnie z celem jakim jest rozpoczęcie i prowadzenie działalności, na którą otrzymał środki na rozwój przedsiębiorczości.
Zwrot kosztów dojazdu
65. Ogólne informacje:
a) zwrot kosztów dojazdu przysługuje każdemu uczestnikowi;
b) zwrot kosztów dojazdu przysługuje za każdy dzień udziału we wsparciu doradczo-szkoleniowym;
c) zwrot kosztów dojazdu obejmuje dojazd z miejsca zamieszkania do miejsca, gdzie odbywa się szkolenie oraz z powrotem;
d) dojazdy mogą odbywać się publicznymi środkami transportu, np. PKP, PKS, innym zbiorowym środkiem komunikacji.
66. Warunki otrzymania zwrotu kosztów dojazdu:
a) dostarczenie dokumentów potwierdzających koszt dojazdu (najtańszym środkiem transportu publicznego) tj. biletów w obie strony z jednego dnia szkoleniowego;
b) potwierdzona listami obecności frekwencja na szkoleniu;
c) ukończenie wsparcia doradczo-szkoleniowego.
67. Sposób i termin przekazywania środków:
a) przekazanie środków następuje w terminie do 20 dni roboczych od dnia zakończenia wsparcia szkoleniowo-doradczego;
b) warunkiem wypłaty jest dostępność środków na rachunku bankowym projektu.
68. W przypadku niedostarczenia przez uczestnika pełnej dokumentacji wymaganej do prawidłowego rozliczenia kosztów dojazdu lub niespełnienia innych warunków określonych w Regulaminie, wypłata zostanie wstrzymana do czasu wyjaśnienia, pomniejszona przez Beneficjenta, lub całkowicie anulowana.
69. W przypadku przerwania przez uczestnika udziału w projekcie/skreślenia z listy uczestników Beneficjent ma prawo wstrzymać, pomniejszyć lub anulować wypłatę świadczenia.
Pomoc de minimis
1. Pomocą publiczną udzielaną na zasadzie de minimis są następujące formy wsparcia:

a) przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości;
b) wsparcie pomostowe w okresie do 6 miesięcy od dnia zarejestrowania działalności gospodarczej (w tym finansowe wsparcie pomostowe oraz specjalistyczne indywidualne wsparcie doradcze).

2. Pomocą publiczną nie są szkolenia oraz doradztwo dla uczestników projektu świadczone przed dniem rozpoczęcia przez nich działalności gospodarczej.

3. Za datę przyznania pomocy de minimis uznaje się daty podpisania właściwych umów bądź aneksów do nich.

4. Pomoc publiczna w ramach Działania 6.2 jest udzielana w oparciu o:

a) Rozporządzenie komisji nr 1998/2006/WE z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L 379, z 28.12.2006 r., str. 5); 

b) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404, z późn. zm.); 

c) Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (Dz. U. , Nr 239, poz. 1598 z późn. zm.); 

d) Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r.

Trwałość projektu
1. Uczestnik projektu jest zobowiązany do utrzymania rozpoczętej działalności gospodarczej nie krócej niż przez okres 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.

2. W przypadku niedotrzymania terminu uczestnik projektu zobowiązany jest do zwrotu przyznanych środków, tj. środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości w wysokości do 40 000zł oraz otrzymanego podstawowego wsparcia pomostowego w wysokości do 1500zł miesięcznie, wraz z należnymi odsetkami naliczanymi jak za zaległości podatkowe. 

Rezygnacja i skreślenie z udziału w projekcie
1. Uczestnik, który został zakwalifikowany do udziału w projekcie, może z ważnej, uzasadnionej przyczyny zrezygnować z udziału przed rozpoczęciem  wsparcia doradczo-szkoleniowego, informując o tym Beneficjenta najpóźniej w dniu rozpoczęcia zajęć, podając powód rezygnacji.

2. Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczęciu wsparcia szkoleniowo-doradczego może nastąpić wyłącznie w uzasadnionych przypadkach i wymaga przedłożenia przez uczestnika dokumentów usprawiedliwiających rezygnację.

3. Uzasadnione przypadki, o których mowa w punkcie 1 i 2, mogą wynikać z przyczyn natury zdrowotnej lub innej uzasadnionej przyczyny, nie znanej przez uczestnika w momencie rozpoczęcia udziału w projekcie.

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo skreślenia uczestnika z listy uczestników projektu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu lub/i innych umów zawartych z uczestnikiem.

5. W przypadku rezygnacji/skreślenia uczestnika z udziału w projekcie jest on zobowiązany zwrócić wszystkie wymagane materiały szkoleniowe i pomocnicze.

6. W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzeń losowych, przewiduje się utworzenie listy rezerwowej uczestników.

7. W przypadku rezygnacji lub skreślenia uczestnika z listy osób zakwalifikowanych do projektu przez Beneficjenta, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej z uwzględnieniem równości szans i płci oraz kryteriów założonych we wniosku o dofinansowanie.
8. W przypadku rezygnacji uczestnika z udziału w projekcie/skreślenia z listy uczestników Beneficjent ma prawo wstrzymać, pomniejszyć lub anulować wypłatę wszelkich świadczeń przysługujących uczestnikowi za udział w projekcie.

Postanowienia końcowe

70. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.
71. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie, o czym powiadomi uczestników projektu poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej projektu. 
72. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowiązują zapisy Umów zawieranych z uczestnikami oraz Wytyczne dla Beneficjentów (Projektodawców) i uczestników projektu opracowane przez Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, a także akty prawne i dokumenty programowe dotyczące realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
73. Interpretacja zapisów Regulaminu należy do Beneficjenta.
Załączniki do regulaminu

1. Formularz rekrutacyjny
2. Oświadczenie o wyrażaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

3. Deklaracja uczestnictwa w projekcie
4. Oświadczenie o nieprowadzeniu działalności gospodarczej

5. Oświadczenie o niekaralności za przestępstwa skarbowe

6. Oświadczenie o niepozostawaniu w stosunku pracy z Beneficjentem

7. Oświadczenie o niekorzystaniu z pomocy de minimis

8. Umowa na świadczenie usług szkoleniowo – doradczych
9. Wniosek o przyznanie bezzwrotnej dotacji
10. Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
11. Umowa na otrzymanie bezzwrotnej dotacji

12. Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego

13. Wzór biznesplanu
14. Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji, wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
15. Karta oceny merytorycznej wniosku uczestnika o otrzymanie wsparcia finansowego
16. Regulamin Komisji Oceny Wniosków
17. Zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki objęte wnioskiem (zestawienie poniesionych wydatków inwestycyjnych)

18. Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji

19. Zaświadczenie o pomocy de minimis
20. Oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy de minimis

21. Oświadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczącej tych samych kosztów kwalifikowanych
22. Oświadczenie o dokonaniu zakupów towarów lub/i usług zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
23. Lista uczestników wsparcia szkoleniowo – doradczego

24. Lista uczestników, którzy otrzymali jednorazową dotację inwestycyjną / finansowe wsparcie pomostowe

25. Lista osób, z którymi podpisano aneks na świadczenie usług szkoleniowo – doradczych (w ramach wsparcia pomostowego)

26. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 

27. Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT
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