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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ZALOZENIE
WLASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ WSPARCIA
POMOSTOWEGO

Projekt ,, Kreatorzy Sukcesu” nr RPKP.08.05.02-04-0239/20
realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy,

Dziatanie 8.5 Rozwdj pracownikéw i przedsigbiorstw MSP w regionie,
Poddziatanie 8.5.2 Wsparcie outplacementowe.

§ 1

Postanowienia ogodlne

. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania wsparcia finansowego na
rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Projektu ,Kreatorzy
Sukcesu”, realizowanym przez Centrum Samorzgdnosci i Regionalizmu z siedzibg
w towiczu, 99-400 towicz, ul. Katarzynow 42.

. Projekt obejmuje swoim zasiegiem obszar wojewodztwa kujawsko- pomorskiego.

. Czas realizacji projektu: 01 styczen 2021 r. do 31 pazdziernik 2022r.

. Wsparcie na rozwoj przedsiebiorczosci obejmuije:

a. doradztwo oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci
potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(przygotowanie do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej),

e Szkolenie ABC przedsiebiorczosci -34h

e Doradztwo indywidualne — indywidualne sesje w zakresie uzupetnienia
wiedzy o prowadzeniu wiasnej dziatalnosci gospodarczej oraz wstepnego
zaopiniowania biznes planu (6 godzin);

b. wsparcie bezzwrotne w wysokoséci do 23 050,00 zt na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej,

c. pomostowe wsparcie finansowe podstawowego wsparcia
pomostowegoprzeznaczonego dla 15 Uczestnikow projektu na okres
pierwszych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wysokosci nie
wyzszej niz 1 500,00 zt netto miesiecznie;

d. przedtuzonego wsparcia pomostowego przeznaczonego dla 15 Uczestnikéw
projektu na okres kolejnych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci, w wysokosci
nie wyzszej niz 1500,00 zt netto miesiecznie; Wyptacane, co do zasady w
miesiecznych ratach.
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9. Regulamin wraz z zatgcznikami podawany jest do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej www.csir.org.pl.

6. Biuro projektu: Plac Wolnosci 20 (lokal 31), 87-800 Wtoctawek.

7. Udziat w projekcie jest bezptatny.

§2
Stownik pojec

Skréty i pojecia stosowane w regulaminie:

Projekt - ,Kreatorzy Sukcesu’nr RPKP.08.05.02-04-0239/20realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-20200s priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie
8.5 Rozwdj pracownikdw i przedsiebiorstw MSP w regionie, Poddziatanie 8.5.2
Wsparcie outplacementowe.

Beneficjent- Centrum Samorzadnosci i Regionalizmu w towiczu, podmiot, ktéry
realizuje projekt na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020.

Instytucja Posredniczaca (IP) — Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu.

Uczestnik projektu (na potrzeby niniejszego regulaminu) — osoba fizyczna,
zamierzajgca rozpoczg¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, otrzymujgca
wsparcie od Beneficjenta w wyniku realizacji projektu.

Beneficjent pomocy(przedsiebiorca) — uczestnik projektu, ktéry rozpoczat
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w trakcie realizacji projektu i otrzymat w
zwigzku z tym pomoc de minimis (bezposredni odbiorca pomocy).

Osoba z niepelnosprawnoscig - osoba niepetnosprawna w $wietle przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
tj. osoby legitymujace sie:

-orzeczeniem o zakwalifikowaniu przez organy orzekajgce do jednego z trzech
stopni niepetnosprawnosci albo o catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy, na
podstawie odrebnych przepiséw;

-orzeczeniem o niepetnosprawnosci, wydanym przed ukonczeniem przez dang
osobe 16. Roku zycia;

-osoby z zaburzeniami psychicznymi (rowniez zdefiniowanej ustawowo).
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Outplacement to zaplanowane, kompleksowe dziatania, majgce na celu skuteczng
organizacje procesu zwolnien poprzez zaprojektowanie i udzielenie pomocy
zwalnianym pracownikom w odnalezieniu sie¢ w nowej sytuacji zyciowej, w tym
przede wszystkim prowadzgce do utrzymania lub podjecia i utrzymania zatrudnienia.

Osoba zwolniona - to osoba pozostajgca bez zatrudnienia, ktéra utracita prace z
przyczyn niedotyczgcych pracownika w okresie nie dtuzszym niz 6 miesiecy przed
dniem przystgpienia do projektu i nie posiada jednoczesnie zrédta dochodu z tytutu
innej dziatalnosci zarobkowej wykonywanej w wymiarze réwnym lub wiekszym niz
potowa wymiaru czasu pracy lub nie jest jednocze$nie osobg samozatrudniona.

Pracownik przewidziany do zwolnienia — pracownik, ktéry znajduje sie w okresie
wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn niedotyczgcych
pracownika lub ktéry zostat poinformowany przez pracodawce o zamiarze
nieprzedtuzenia przez niego stosunku pracy lub stosunku stuzbowego i nie posiada
jednoczesnie zrédta dochodu z tytutu innej dziatalnosci zarobkowej wykonywanej w
wymiarze rownym lub wiekszym niz potowa wymiaru czasu pracy lub nie jest
jednoczesnie osobg samozatrudniona.

Pracownik zagrozony zwolnieniem — pracownik zatrudniony u pracodawcy, ktéry w
okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych przystgpienie tego pracownika do projektu
dokonat rozwigzania stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
niedotyczgcych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 marca 2003 r.
0 szczegolnych zasadach rozwigzywania z pracownikami stosunkow pracy z
przyczyn niedotyczgcych pracownikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 192, z p6zn. zm.) lub
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 marca 2003 r. o szczegdlnych zasadach
rozwigzywania z pracownikami stosunkéw pracy z przyczyn niedotyczgcych
pracownikow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1969) lub zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy - w przypadku rozwigzania stosunku pracy lub
stosunku stuzbowego z tych przyczyn u pracodawcy zatrudniajgcego mniej niz 20
pracownikow - albo dokonat likwidacji stanowisk pracy z przyczyn ekonomicznych,
organizacyjnych, produkcyjnych lub technologicznych. Pracownik ten nie posiada
jednoczesnie zrodta dochodu z tytutu innej dziatalnosci zarobkowej wykonywanej w
wymiarze réwnym lub wiekszym niz potowa wymiaru czasu pracy lub nie jest
jednoczesnie osobg samozatrudniona.

Komisja Oceny Biznesplanéw - Komisja przyznajgca $rodki na rozwdj
przedsiebiorczosci (Srodki na otwarcie wiasnej dziatalnosci gospodarczej, finansowe
wsparcie pomostowe);
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Bezzwrotna dotacja na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej- jest to
jednorazowe wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej w
kwocie do 23 050,00 z, udzielane Uczestnikowi Projektu, ktory w wyniku jego
realizacji zatozy wiasng dziatalnos¢ gospodarczg. Jest to wsparcie kapitatowe
utatwiajgce sfinansowanie pierwszych wydatkow inwestycyjnych umozliwiajgcych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa

Wsparcie pomostowe

e podstawowepomostowe wsparcie finansowe przeznaczonego dla 15
Uczestnikow projektu na okres pierwszych 6 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w wysokosci nie wyzszej niz 1 500,00 zt netto
miesiecznie;

e przedtuzone wsparcie pomostowe przeznaczone dla 15 Uczestnikow projektu
na okres kolejnych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci, w wysokosci nie
wyzszej niz 1500,00 zt netto miesiecznie;

Pomoc de minimis — w ramach Projektu pomoc de minimis dotyczy przyznania
Uczestnikowi Projektu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, wsparcia finansowego pomostowego udzielanego w okresie 12
miesiecy. Wsparcie szkoleniowe udzielane Uczestnikowi Projektu do momentu
rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej nie stanowi pomocy de minimis.

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzien wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) lub data zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym
(KRS)

Dzien udzielenia pomocy de minimis—za date przyznania pomocy de minimis
uznaje sie date podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja,
wsparcie pomostowe) zawieranej miedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem/
Uczestniczkg projektu. Umowa precyzyjnie okresla wysoko$¢ srodkow, jakie otrzyma
dany UP w ramach projektu.

Dzien — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do
wykonania czynnos$ci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub na sobote,
termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.

Dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi projektu —

za dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowiuznaje sie:

a. w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru
osobistego potwierdzong podpisem kandydata/UP lub petnomocnika. Kazda
osoba biorgca udziat w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika,
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zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do wykonywania czynnosci
wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w projekcie (nie dotyczy udziatu w
rozmowach kwalifikacyjnych);

b. w przypadku przesytki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu
odbioru (dostarczonemu zgodnie z postanowieniami art.
42-44 Kodeksu Postepowania Administracyjnego),a w razie braku podjecia
przesytki — za dzien ten uznaje sie czternasty dzien od dnia pierwszego
awizowania przesyiki, a jesli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy,
wowczas nastepny dzien roboczy;

c. w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym) — jesli uczestnik projektu udostepnit beneficjentowi adres e-mail
— date potwierdzenia odbioru wiadomosci elektronicznej (e-mail)

Dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez
kandydata/uczestnika projektu — za dzien skutecznego doreczenia informaciji
Beneficjentowi uznaje sie:

a. w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru
osobistego potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu. Kazda osoba
biorgca udziat w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z
zapisami Kodeksu Cywilnego, do wykonywania czynnosci wynikajgcych z
ubiegania sie o udziat w projekcie (nie dotyczy udzialu w rozmowach
kwalifikacyjnych);

b. w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (ij. date stempla
pocztowego);

c. w przypadku przesytki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do Biura
Projektu;

d. w drodze elektronicznej: w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym; weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu, a takze w formie skanéw dokumentéw przestanych e-mailem
(dokumenty takie muszg by¢ w spakowanym pliku i zabezpieczone hastem, ktore
bedzie przestane w innym e-mailu. — date wptywu na adres Biura Projektu
(obowigzujacy adres mailowy: csirlowicz@gmail.com),

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych
powyzej, skutecznos¢ ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest
wczesniejsza..

Strona projektu — strona internetowa Realizatora projektu pod adresem
www.csir.org.pl

Biuro projektu — Plac Wolnosci 20 (lokal 31), 87-800 Wtoctawek.
5
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§3

Sposoéb informowania o Projekcie

Informacje o Projekcie dostepne bedg na stronie internetowej www.csir.org.pla takze
w Biurze Projektu wskazanym w § 1 ust. 6 oraz na materiatach promocyjno-
informacyjnych Beneficjenta.

§4

Zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie

Uczestnicy Projektu zostajg zakwalifikowani do udziatu w Projekcie zgodnie z
zasadami okreslonymi w Regulaminie rekrutacji i udziatu w Projekcie.

§5

Przewidziane formy wsparcia

1. Projekt przewiduje wsparcie wytgcznie dla oséb zwolnionych, przewidzianych do
zwolnienia, zagrozonych zwolnieniem z przyczyn niedotyczgcych pracownika. W
ramach Projektu Uczestnicy, ktérzy otrzymajg wsparcie szkoleniowo-doradcze
wybrani zostang takze do bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej — srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w wysokosci 23
050,00 zt oraz finansowego wsparcia pomostowego na okres 12 miesiecy w
wysokosci 1 500,00 zt netto/m-c.

2. Wsparcie w ramach Projektu (Sciezka dotacyjna) otrzyma 15 oséb.

3. Przewidziane sg nastepujgce formy wsparcia:

1) Indywidualne doradztwo zawodowe wraz z IPD- 4h x 20 UP
2) Indywidualne poradnictwa psychologicznego- 2h x 20 UP
3) Coaching dla UP ze sciezki DG- 4h x 20 UP
4) Wsparcie z zakresu przedsiebiorczosci dla 15 UP w tym:
5) Szkolenie ,ABC Przedsiebiorczosci” (34 godziny).
Cykl szkolen ABC Przedsiebiorczosci obejmuije:
a) podstawy prawne formy DG, branze i zwigzane z nimi wymagania
prawne (2h)
b) ksiegowosé i podatki (8h)
c) marketing, promocja (8h)
d) sprzedaz kanatami tradycyjnymi i nowoczesnymi, prawo handlowe (6h)
e) przepisy BHP (2h)
f) sporzgdzanie BP (8h)
6) Doradztwo indywidualne — indywidualne sesje w zakresie uzupetnienia wiedzy o
prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej oraz wstepnego zaopiniowania
biznesplanu (6 godzin / osobe);


http://www.csir.org.pl/

Fundusze S Wojewédztwo . .
Europejskie 7 Kujawsko-Pomorskie b Unia EUrOpejSka
=§ .ol Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

7) Przyznanie srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — w
wysokosci 23 050,00 ztotych dla 15 osdéb;

8) Podstawowe wsparcie finansowe pomostowe udzielane w okresie do 6
miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;,
obejmujgce finansowe wsparcie pomostowe wyptacane miesiecznie w kwocie
nie wyzszej niz 1 500,00 zt netto / miesigc dla 15 oséb.

9) Przedtuzone wsparcie pomostowe przeznaczone dla 15 Uczestnikéw projektu
na okres kolejnych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci, w wysokosci nie
wyzszej niz 1500,00 zt netto miesiecznie;

. Po zakonczeniu etapu szkoleniowo-doradczego przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej, wyznaczony zostanie termin sktadania biznesplanéw i wnioskéw o
przyznanie wsparcia finansowego pomostowego. Informacja nt. terminu skfadania
biznesplanow i wnioskéw zostanie opublikowana na stronie internetowej
www.csir.org.pl

§6
Wsparcie szkoleniowo-doradcze oraz podstawowe zasady
ubiegania sie o bezzwrotng dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

. Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest Uczestnikowi na podstawie
Umowy szkoleniowo-doradczej(Zatgcznik nr 12 do niniejszego Regulaminu).

. We wsparciu szkoleniowo-doradczym udziat wezmie tgcznie 20 osob.

. Wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane bedzie przy zapewnieniu
odpowiednio przygotowanej kadry wyktadowcow, zaplecza organizacyjnego i
merytorycznego oraz materiatbw dydaktycznych dla Uczestnikow Projektu.
Wsparcie to dla wszystkich Uczestnikbw Projektu jest bezptatne z zastrzezeniem
warunkow okreslonych w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie.

. W ramach wsparcia szkoleniowo-doradczego przeprowadzone zostang moduty
szkolenia,ABC przedsiebiorczosci” (tagcznie 34 godzin szkoleniowych).

5. Kazdy Uczestnik Projektu obowigzkowo wezmie udziat w szkoleniu ,ABC

przedsiebiorczosci”. Szkolenie obejmowacé bedzie 34 godzin szkoleniowych z

nastepujgcych tematow:

e podstawy prawne formy DG, branze i zwigzane z nimi wymagania prawne (2h)
o ksiegowosé i podatki (8h)

e marketing, promocja (8h)

e sprzedaz kanatami tradycyjnymi i nowoczesnymi, prawo handlowe (6h)

e przepisy BHP (2h)

e sporzgdzanie BP (8h)

6. W przypadku posiadania przez Uczestnika Projektu udokumentowanej wiedzy w

ww. zakresie (ukonczenie podobnego szkolenia, ktére sktadato sie minimum z 4

ww. blokéw tematycznych lub ukonczonych studiow gdzie zostat zrealizowany ww.
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program) istnieje mozliwo$¢ zwolnienia ze szkolenia ABC przedsiebiorczosci.
Decyzje o zwolnieniu podejmuje Kierownik projektu.

. Kazdy Uczestnik ma obowigzek uczestnictwa w zajeciach (co najmniej w 80%

obecnosci na zajeciach). Potwierdzeniem udzialu w szkoleniach jest ztozenie
podpisu na liscie obecnosci, do czego Uczestnik jest zobowigzany. Niedopetnienie
tego obowigzku, bgdz przekroczenie ilosci dopuszczalnych godzin nieobecnosci
(20% godzin — 6h) jestrébwnoznaczne z rezygnacjg z udziatu w Projekcie. W
uzasadnionych i udokumentowanych przypadkach (np. choroba) dopuszczalne
jest usprawiedliwienie wiekszej ilosci godzin nieobecnosci na zajeciach, co
kazdorazowo zatwierdza Koordynator Projektu.

Warunkiem ubiegania sie oprzyznanie bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej jest ukonczenie ustugi szkoleniowo-doradczej tj. co
najmniej w 80% obecnosci na zajeciach i zdanie testu wiedzy korncowej na 70%.
Uczestnicy Projektu nie mogg zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej w okresie
od dnia zlozenia dokumentow rekrutacyjnych do dnia podpisania umowy
uczestnictwa w Projekcie. Zaleca sie, aby Uczestnicy rejestrowali dziatalnos¢
gospodarczg w wyznaczonym terminie przed podpisaniem Umowy na otrzymanie
Srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Beneficjent zastrzega, ze wyptata Srodkdéw na otwarcie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej oraz finansowego wsparcia pomostowego nastgpi dopiero w
momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel Srodkow od Instytucji
Posredniczgcej i spetnieniu wszystkich warunkdw umowy przez Uczestnika
Projektu.

Informacja odnos$nie terminéw naboru Biznesplandéw i Wnioskéw o przyznanie
pomostowego wsparcia finansowego zostanie kazdorazowo umieszczona na
stronie internetowej projektu: www.csir.org.pl

§7

Ogdlne zasady przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci

1.

gospodarczej

O bezzwrotng dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej mogg ubiegac sie
jedynie zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestnicy, ktorzy wzieli udziat w
minimum 80%godzin szkolen przewidzianych dla uczestnikéw, zdali test wiedzy
koncowej na 70% i uzyskali odpowiednie zaswiadczenie.

. Jednorazowa bezzwrotna dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

odpowiada stawce jednostkowej okreslonej w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020i wynosi 23 050,00 PLN.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest

zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej. W ramach projektu mozliwe jest
8
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uruchomienie wylgcznie nowej dziatalnosci w formie: jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym zatozenie spotki
cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy uczestnikami
tego samego projektu.

. Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na
zasadach okreslonych w ustawie Prawo przedsiebiorcow.

. Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktore:

a) posiadaty wpis do CEIDG, byty zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS
lub prowadzity dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie odrebnych
przepisow w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do
projektu ;

b) zawiesity lub mialy zawieszong dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie
przepisow o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j
lub o Krajowym Rejestrze Sgdowym w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

c) zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalnos¢ gospodarczg i rownoczesnie
podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw zgodnie z ustawg z dnia
20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow;

d) zamierzajg zatozy¢ dziatalnos¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22
marca 2018 r. o komornikach sgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 771 z p6zn.
zm.).

. Dziatalno$¢ gospodarcza uczestnika projektu musi zosta¢ zarejestrowana na
obszarze wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

. Majgc na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w
projekcie od oceny formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, uczestnicy
projektu na etapie sporzgdzania biznesplanu, nie mogg dokonywacé catkowitej
zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej w stosunku do planowanej na etapie
rekrutacji, tj. opisanej w formularzu rekrutacyjnym. Jednakze nie ma
przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zatozen biznesplanu profil
planowanej dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany,
jednak kazdorazowo zmiana taka musi by¢ uzasadniona i zosta¢ zaakceptowana
przez Beneficjenta na pisemny wniosek uczestnika Projektu.

. Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie ma mozliwosci catkowitej
zmiany profilu dziatalnosci wzgledem dziatalnosci przedstawionej w biznesplanie.
Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby profil prowadzonej dziatalnoSci
gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym uczestnik projektu
powinien kazdorazowo poinformowaé beneficjenta.

Wsparcie w postaci $rodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosci
gospodarczejudzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem a beneficjentem, w terminie
okreslonym przez Beneficjenta. Uczestnik projektu, ktory podpisze umowe o
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udzieleniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
jednoczesnie zobowigzany bedzie do:

a) korzystania ze $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w sposob gwarantujgcy osiggniecie zatozonych celow i
zadan,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem
do CEIDG lub KRS),

c) poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d) zwrotu udzielonych srodkéow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych w
przypadku ich wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy,

Otrzymana bezzwrotna dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze
stanowi¢ 100% tgcznych kosztéw inwestyciji.

Bezzwrotna dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej przyznawana jest
wytgcznie w celu sfinansowania niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczeciem
lub prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Ww. Kkoszty muszg zostaé
odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce w biznesplanie.

Bezzwrotna dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest udzielana w
oparciu o zasade de minimis i musi spetnia¢ warunki dopuszczalnosci udzielania
pomocy okreslone w Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w
ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014 - 2020.

§8

Procedura skitadania biznesplanéw

. W przygotowaniu BP zgodnie z indywidualnymi potrzebami UP oraz technicznym

wypetnieniu biznesplanu pomocg uczestnikowi projektu bedzie stuzyt doradca
biznesowy.

. Biznesplan (Zatgcznik nr 1do niniejszego Regulaminu), sktadany jest przez

uczestnika Projektu do Beneficjenta w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze.

. Biznesplan musi zosta¢ ztozony przez uczestnika Projektu w terminie wskazanym

przez Beneficjenta.

. Uczestnik Projektu moze zarejestrowal dziatalno$¢ gospodarczg dopiero po

zrealizowaniu ustugi szkoleniowo-doradczej, w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
Uczestnik sktada Biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa.

. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik Projektu, ktéry wraz z innymi

Uczestnikami planuje utworzenie spofki, w biznesplanie wpisuje pozostatych
10
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uczestnikow przedsiewziecia, ktorzy zamierzajg w ramach prowadzonej
dziatalnosci ubiega¢ sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

. Uczestnik projektu moze zatgczy¢ inne dokumenty, ktore sg istotne z punktu

widzenia ocenianego biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o
wspotpracy, kserokopie uprawnien.

. Uczestnicy projektu o terminie, jaki przewidziano na skfadanie biznesplanow

zostang poinformowani poprzez strone internetowg Projektu na co najmniej 7 dni
roboczych przed rozpoczeciem naboru. Planowany termin naboru biznesplanéw
to:X1 2021).

. Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia biznesplanu wraz z wymaganymi

zatgcznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o naborze, w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji wskazang w §2 niniejszego Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna
sktadac w:

Biurze Projektu:Plac Wolnosci 20 (lokal 31), 87-800 Wtoctawek, tel. 665 775 353,
e-mail: csirlowicz@gmail.com, biuro czynne Pon- Pt w godz. 9.00-16.00.

. Elektronicznie dokumenty mozna przesytac w formie przesyiki opatrzonej

bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku Beneficjenta bedgcego podmiotem
publicznym, dopuszcza sie mozliwo$¢ przyjmowania dokumentéw rekrutacyjnych
z wykorzystaniem platform ePUAPoraz wskazanie adresu na jaki ma by¢ sktadana
dokumentacja elektronicznie.

. Beneficjentdopuszcza sktadanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem
poczty elektronicznej.Dokumenty takie muszg by¢ przestane w spakowanym
pliku i zabezpieczone hastem, ktore bedzie przestane w innym e-mailu.
Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w
ogtoszeniu o naborze nie bedg rozpatrywane.

Jeden uczestnik projektu moze ubiega¢ sie o0 wsparcie na rozwgj
przedsiebiorczosci wytgcznie na podstawie jednego ztozonego biznesplanu. W
przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wiecej niz jeden biznesplan, ocenie
podlegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie
ztozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.
Biznesplany wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku
polskim (wskazane wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed
ztozeniem, biznesplan nalezy czytelnie wtasnorecznie podpisa¢, w miejscach
przeznaczonych do ziozenia podpisu, i spigé trwale wraz z zatgcznikami w
sposob uniemozliwiajgcy przypadkowg dekompletacije

Pola, ktére danego uczestnika projektu nie dotyczg nalezy uzupetni¢ formutg ,nie
dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypetnionej
stanowi btad formalny.

11
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. Zatgczniki wymagane do biznesplanu wymienionew §8 ust.6powinny byc¢
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Uczestnika Projektu. Prawidtowo
potwierdzona za zgodnosc¢ kopia zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu z
klauzulg ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem” na kazdej stronie Iub
.potwierdzam za zgodnosc¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej
stronie dokumentu wielostronicowego.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ wzorubiznesplanu oraz zatgcznikow,
usuwanie zapisow, logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.

W przypadku sktadania Biznesplanu w wersji papierowejnalezy ztozy¢ go do
biura projektu w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko
Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Biznesplan w ramach projektu ,, Kreatorzy Sukcesu”

Centrum Samorzgdnosci i Regionalizmu
Plac Wolnosci 20 (lokal 31), 87-800 Wtoctawek

§9

Ocena formalna biznesplanéw

. Oceny formalnej biznesplanéw dokonujg pracownicy Biura Projektu na podstawie

Karty oceny formalnej biznesplanu, stanowigcej Zatgcznik nr 2do niniejszego
Regulaminu.

. Osoby, ktérych biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikéw lub posiadajg

brakiformalne, tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg zgodnie z
definicjg skutecznego doreczenia informacji wezwane do ich uzupetnienia.

. Korekty btedéw formalnych nalezy dokona¢, w ciggu 3dni roboczych od daty

otrzymania wezwania, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji
okre$long w § 2 niniejszego Regulaminu. W celu przyspieszenia procedury
korekty btedéw formalnych, Beneficjent rekomenduje wizyte osobistg Uczestnika
w Biurze Projektu.

. Uczestnik zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych

dokumentow, a nie ponownego ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw.
Uzupetnienie lub poprawa biznesplanu moze dotyczy¢ jedynie elementow
wskazanych przez oceniajgcego pracownika.

12
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. Ztozone oswiadczenia podlegajg korekcie formalnej wytgcznie w zakresie, ktory
nie ma wptywu na tres¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste
btedy pisarskie).

. Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej
oceny formalne;j.

. W przypadku niedokonania bgdz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w
terminie wskazanym w pkt 3biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

. Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

. Biznesplany, ktoreuzyskaty pozytywng ocene formalng bedg podlegaty ocenie
merytoryczne,;.

§10
Ocena merytoryczna biznesplanéw

. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020
podstawg przyznania sSrodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej jest biznesplan, ktéory zawiera harmonogram realizacji
zaplanowanych dziatan.

. Ocena merytoryczna Biznesplanu dokonywana jest przez powotang przez
Beneficjenta Komisje Oceny Biznesplandéw. Komisja sktada sie z minimum 3 oséb
— w tym 2 ekspertéw powotanych przez Beneficjenta — posiadajgcych
wyksztatcenie wyzsze oraz kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwg ocene
Biznesplanow.

. Przewodniczgcym KOB jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta.
Przewodniczgcy KOB moze wyznaczy¢ sposréd czionkow KOB swojego
Zastepce. Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczgcego KOB jest odpowiedzialny
za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac KOB.

. Ocena Biznesplanéw odbywac sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej
Biznesplanu wraz z uzasadnieniem (Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

. Kazdy Biznesplan oceniany jest przez 2 osoby wybrane przez Przewodniczgcego/
Zastepce Przewodniczgcego sposrod cztonkéw KOB obecnych na posiedzeniu z
zachowaniem zasady bezstronnosci i rzetelno$ci oraz przejrzystosci
zastosowanych procedur.

. KOB jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej Biznesplanéw ztozonych przez
Uczestnikow Projektu;

2) zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatych zatgcznikéw do biznesplanu;

3) sporzadzenie listy rankingowej Biznesplandéw uszeregowanych w kolejnosci
od najwiekszej liczby uzyskanych punktow;
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4) wylonienie Biznesplanéw, ktére otrzymajg wsparcie finansowe w ramach
Srodkow okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.
Waznos¢ posiedzenia KOB bedzie uwarunkowana udziatem co najmniej 3
cztonkoéw, w tym Przewodniczgcego badz Zastepcy Przewodniczgcego.
Przed przystgpieniem do oceny Biznesplanu czlonkowie KOB oraz obserwator
zobowigzani sg do podpisania deklaracji bezstronnoséci i poufnosci.
Przedmiotem oceny KOB sg wytgcznie Biznesplany ocenione jako kompletne i
spetniajgce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy dostrzeze, ze
Biznesplan nie spetnia kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty
zauwazone na etapie oceny formalnej, Biznesplan, jako niepodlegajgcy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten
fakt na Karcie oceny merytorycznej.
W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w
tresci Biznesplanu, utrudniajgcych Oceniajgcym wiasciwe zrozumienie intencji
Uczestnika Projektu (btedy rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powodujgce
rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty Biznesplanu. Korekta
moze obejmowac¢ wylgcznie punkty wskazane przez Oceniajgcych. Czionkowie
KOB, ktorzy oceniali dany Biznesplan, wypracowujg w tym przypadku wspdlne
stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej biznesplanu.
Nastepnie ustalenia te sg przekazywane Uczestnikowi Projektu z prosbg o
dokonanie stosownej korekty w tresci biznesplanu. Informacje na temat
dopuszczonej korekty biznesplanu nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia
KOB.
Oceniane bedg nastepujgce elementybiznesplanu, ktéry zawiera harmonogram
realizacji zaplanowanych dziatan.
a) Pomyst na biznes - analiza marketingowa —max 20 pkt.; minimum

punktowe — 12 pkt.

a. Opis produktu/ustugi 0-5 pkt.

b. Klienci i charakterystyka rynku 0-5 pkt.

c. Dystrybucja i promocja 0-4 pkt.

d. Gtéwni konkurenci 0-3 pkt.

e. Strategia konkurencji 0-3 pkt.

b) Potencjal wnioskodawcy— max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.

a. Wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy 0 - 6 pkt.
b. Przygotowanie do realizacji przedsiewziecia i wykonane dziatania,

harmonogram realizacji zaplanowanych dziatanO - 4 pkt.
c) Optacalnos¢ i efektywnosé ekonomiczna przedsiewzigecia—max 10 pkt.
minimum punktowe — 6 pkt.
a. Przewidywane wydatki wraz z uzasadnieniem oraz zrédta ich
finansowania 0 — 3 pkt.
b. Wykonalnos¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 3 pkt.
c. Prognoza finansowa 0 - 4 pkt.
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W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.
Ekspert oceniajgcybiznesplan zobowigzany jest do przedstawienia w formie
pisemnej petnego i wyczerpujgcego uzasadnienia wystawionej oceny koncowej,
jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci Biznesplanu. Dokonanie oceny
na Karcie oceny merytorycznej cztonek KOB potwierdza wtasnorecznym
podpisem.
Cztonek KOB oceniajgcy biznesplan, w przypadku zidentyfikowania kosztow,
ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane z przedsiewzieciem lub
zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi) moze zaproponowac¢ zmiany w
w kosztach. Czlonek KOB oceniajgcy Biznesplan doktadnie wskazuje, ktore
koszty uznaje za nieuzasadnione badz zbedne i w Karcie oceny merytorycznej
Biznesplanu przedstawia szczegotowe uzasadnienie dla tej decyzji jednak
wysokos¢ przyznanego dofinansowania nie ulega zmianie i jest rowna stawce
jednostkowe;j.
Z dwéch ocen przyznanych przez czionkow KOB wyciggnieta zostaje srednia
arytmetyczna (nota koncowa), stanowigca podstawe do utozenia listy
biznesplanow spetniajgcych minimum punktowe, uszeregowanych w kolejnosci
malejgcej liczby uzyskanych punktéw. Srednia obliczana jest zaréwno dla sumy
punktow, jak i w kazdym zakresie.
W przypadku rozbieznosci siegajgcych co najmniej 30% punktéw pomiedzy
ocenami dwoch czionkéw KOB (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich
musi wynosi¢ minimum 60% punktéw) Biznesplan poddawany jest dodatkowe;j
ocenie, ktorg przeprowadza trzeci oceniajgcy. Ostateczng ocene biznesplanu
stanowi wowczas sSrednia arytmetyczna dwdch ocen najbardziej zblizonych
punktowo (nota korncowa).
Spetnienie minimum punktowego jest okreslane w odniesieniu do S$rednigj
arytmetycznej sumy punktéw (noty koncowej) oraz S$rednich ocen w
poszczegolnych obszarach oceny, a nie pojedynczych ocen cztonkéw KOB.
Warunki osiggniecia przez biznesplan minimum punktowego (konieczne jest
spetnienie wszystkich ponizszych warunkow):
1) uzyskanie 60% punktow ogétem, tzn. nota koncowa musi wynosi¢ co najmniej
24 punkty;
2) uzyskanie srednio (dla obu oceniajgcych) co najmniej 60% punktéw w ramach
kazdego ocenianego obszaru (a,b,c,).
Nota koncowa oraz kwestia spetnienia minimum punktowego okreslana jest we
Wspolnym stanowisku KOB. W przypadku zarekomendowania w poszczegodlnych
kartach oceny réznych zmian w budzecie planowanego przedsiewziecia,
ostatecznie oceniajgcy ustalajg we Wspdlnym stanowisku KOB katalog
zaakceptowanych wydatkéw ze szczegotowym uzasadnieniem przy pozycjach
usuwanych oraz proponowanych zmianach w planie wydatkow. Kwota srodkow
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zaproponowana przez cztonkaKOBnie
ulega zmianie i jest rowna stawce jednostkowe;j.
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Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych biznesplanéw, KOB sporzadza
liste Biznesplanow (tzw. wstepna lista rankingowa) uszeregowanych w kolejnosci
od najwiekszej liczby uzyskanych punktow i wskazuje Biznesplany, ktére
otrzymajg bezzwrotng dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
(Biznesplany, ktore otrzymaty co najmniej 24 punkty ogotem, zas w
poszczegolnych obszarach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60%
punktéw) w ramach $rodkéw przewidzianych na otwarcie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej. Osoby, ktore spetnity minimum punktowe, ale nie zostaly
zakwalifilkowane do wsparcia finansowego stworzg liste rezerwowg. W
przypadkuUczestnikéw, ktérzy otrzymajg takg sama liczbe punktow po
zsumowaniu wszystkich sktadowych, pierwszenstwoprzystuguje osobomjuz
zwolnionym, nastepnie przewidzianym do zwolnienia i dopiero zagrozonym
zwolnieniem.W przypadku gdyby to kryterium nie byto rozstrzygajgce, czynnikiem
decydujgcym bedzie kryterium pfci na korzyS¢ kobiet, a jezeli te osoby bedg tej
samej ptci decydowac bedg kolejno: ON, 50+, niskie kwalifikacje, osoby ponizej
30 r.z az do rozstrzygniecia.

Informacja o wynikach oceny merytorycznej z podaniem m.in. numeru
Biznesplanu, liczby punktow — tzw. wstepna lista rankingowa zostanie
umieszczona na stronie internetowej projektu www.csir.org.pl w terminie 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia obrad KOB.

Kazdy Uczestnik Projektu zostanie pisemnie poinformowany o wynikach oceny
Biznesplanu wraz z liczbg uzyskanych punktéw w terminie 5 dni roboczych od
dnia zakonczenia obrad KOB.

Procedura odwotawcza przystuguje Uczestnikom Projektu, ktérzy otrzymali
negatywng decyzje w przedmiocie przyznania wsparcia.

Ubiegajgcy sie o przyznanie bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, ktorzy otrzymali negatywng decyzje w przedmiocie przyznania
wsparcia, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej informacji w tej
sprawie ma mozliwo$¢ ztozenia do Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu.

Whniosek odwotawczy zostanie uznany za prawidlowo ziozony, gdy bedzie
zawierat:

1) dane Uczestnika Projektu tozsame z danymi wskazanymi w Biznesplanie;

2) numer Biznesplanu;

3) wyczerpujgce uzasadnienie podniesionych zarzutow odnosnie
przeprowadzonej oceny Biznesplanu, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem
Uczestnika Projektu, ocena zgodnoéci ztozonego Biznesplanu z kryteriami
zatwierdzonymi przez Beneficjenta oraz Instytucje Posredniczacg zostata
przeprowadzona w sposob nieprawidtowy, z jakimi kwestiami oceny Uczestnik sie
nie zgadza;

4) wiasnoreczny podpis Uczestnika Projektu.
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Wszystkie zarzuty Uczestnika Projektu powinny zosta¢ ujete w jednym wniosku.
Jezeli — zdaniem Uczestnika Projektu — ocena zostata przeprowadzona
niezgodnie z wiecej niz jednym kryterium oceny, we wniosku nalezy wskazac
wszystkie te kryteria.

Whniosek powinien zawieraC precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutdw, a
takze nalezy do niego dotgczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawg
(kopia informacji w przedmiocie wynikéw oceny Biznesplanu), jak rowniez
posrednio inne dokumenty mogace, zdaniem Uczestnika Projektu, swiadczy¢ o
stusznosci podniesionych we wniosku zarzutow.

Nie podlega rozpatrzeniu wniosek, ktdéry mimo prawidtowego pouczenia zostat
wniesiony:

1) po terminie;

2) do niewtasciwej instytuciji.

Whniosek rozpatrywany jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptywu.
Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika Projektu o
wynikach rozpatrzenia wniosku.

Jezeli wniosek zostanie uznany za zasadny, biznesplan zostaje zaakceptowany.
Powtdrna ocena jest oceng wigzacg i nie przystuguje od niej odwotanie, nie ma
réwniez mozliwosci zastosowania w tej sytuacji oceny trzeciego czionka KOB w
przypadku duzej rozbieznosci punktow. Procedura ustalania noty koncowe;j,
rozstrzygania, czy wniosek spetnit minimum punktowe oraz ustalenia jego pozycji
na liscie rankingowej zgodnie z wczesniejszymi ustepami niniejszego paragrafu.
Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikow Projektu kwalifikujgcych sie do
otrzymania dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskdw o ponowng
ocene biznesplanu.

Zasady regulujgce procedure odwotawczg:

1) na wstepnej liscie rankingowej do dofinansowania zakwalifikowane zostajg
Biznesplany, ktére spetnity minimum punktowe;

2) w procedurze odwotawczej mogg bra¢ udziat Uczestnicy, ktérzy otrzymali
negatywng decyzje w przedmiocie przyznania wsparcia.

3) po zakonczeniu procedury odwotawczej tworzona jest ostateczna lista
rankingowa.

Ostateczna lista rankingowa Biznesplanéw wedtug malejgcej liczby punktéw wraz
z informacjg na temat przyznanej kwoty dofinansowania oraz informacjg, czy
Biznesplan zostat rekomendowany do otrzymania dofinansowania, w terminie
maksymalnie 15 dni roboczych od opublikowania wstepnej listy rankingowe;j
zostanie umieszczona na stronie internetowej Projektu. Ponadto Beneficjent jest
zobowigzany do poinformowania kazdego Uczestnika Projektu o wynikach
powtdrnej oceny wniosku wraz z uzasadnieniem i wynikiem punktowym oraz
informacjg o przyznaniu bgdz nie przyznaniu srodkéw finansowych, poprzez
przekazanie w udokumentowany sposob kopii Karty oceny merytorycznej
biznesplanu oraz Wspodlnego stanowiska KOB (jesli dotyczy). Kolejnos¢ na liscie
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rezerwowej ustalana jest zgodnie z zasadami dla listy rankingowej wstepnej i
ostatecznej. Osoba z listy rezerwowej moze =zosta¢ zakwalifikowana do
dofinansowania, w przypadku rezygnacji z podpisania Umowy na otrzymanie
Srodkbw na otwarcie wilasnej dziatalnosci gospodarczej przez ktéregos
Uczestnika z ostatecznej listy rankingowe;j.

Dofinansowanie w postaci srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej przyznawane jest zaakceptowanym przez KOBbiznesplanom, ktére
uzyskaty wymagane minimum punktéw, przy czym uzaleznione jest to od
dostepnosci srodkow.

Podstawg przyznania $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej jest biznesplan, ktéory zawiera harmonogram realizacji
zaplanowanych dziatan.

Po otrzymaniu wynikdw oceny Biznesplanu wraz z informacjg o mozliwosci
uzyskania srodkoéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci Uczestnik Projektu
zobowigzany jest do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. O
planowanym terminie podpisania w/w Umowy Uczestnik Projektu zostanie
poinformowany telefonicznie.

§ 11

Wyplata wsparcia i zabezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

1.

Podstawg przekazania srodkow na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej
jest Umowa o udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy Beneficjentem
a Uczestnikiem Projektu w terminie okreslonym przez Beneficjenta.Wzo6r Umowy
o0 udzielenie wsparcia finansowego stanowi Zatgcznik nr 4do niniejszego
Regulaminu.

. W pismie informujgcym Uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Beneficjent zawiera informacje o
dostarczeniu dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw przez
uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja
Z ubiegania sie o bezzwrotng dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W
uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika projektu wskazany
termin moze ulec wydtuzeniu.

. Uczestnik projektu, ktéremu ostatecznie przyznano bezzwrotng dotacje na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, powinien dokonac rejestracji dziatalnosci
gospodarczej, na podstawie przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcow.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest

zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej na terenie woj. kujawsko-pomorskiego.

. Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ pdzniejsza od daty

podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik projektu
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powinien zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarczg przed podpisaniem w/w umowy
w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta.

. Wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej , realizowane na podstawie

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, jest przyznawane wytgcznie w formie
stawki  jednostkowej (stawka jednostkowa na samozatrudnienie) w
wysokosci23 050 PLN.

. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczegolnosci:

a) przedmiot umowy,

b) przyznanie srodkéw finansowych oraz ptatnosci,

c) postanowienia szczegotowe dotyczgce wyptaty srodkoworaz uznania stawki
jednostkowej za kwalifikowalna,

d) monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb
weryfikowania faktu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia),

e) sposob dokonywania zmian w umowie,

f) procedure zwrotu otrzymanych srodkow,

g) warunki rozwigzania umowy,

h) wykaz zatgcznikow.

. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata srodkéw w wysokosci

stawki jednostkowej, o ktorej mowa w ust 6.

. Bezzwrotna dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wyptacane jest

przez Beneficjenta, w terminie do 5 dni kalendarzowych (pod warunkiem
posiadania srodkow finansowych na koncie projektowym) od dnia zawarcia
pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

Warunkiem wyptaty srodkdw  jest  wniesienie przez Uczestnika
projektuzabezpieczenia(w dwéch nizej wymienionych formach (do wyboru)na
wypadek niedotrzymania przez UP warunkéw umowy w rodzaju oraz terminie
okreslonym w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Wybor form
zabezpieczenia nalezy do UP, ktéry sktada w tej sprawie oswiadczenie przed
podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Dopuszczalne formy
zabezpieczenia to:

a) weksel wiasny,

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

C) poreczenie,

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw na prawach lub rzeczach,

f) blokada rachunku,

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej
dziatalnosci lub charakter ponoszonych wydatkow, Beneficjent moze nie wyrazi¢
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zgody na zlozenie zabezpieczenia w formie proponowanej przez uczestnika
projektu.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego/
Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego/Umowy o udzielenie przedtuzonego
wsparcia pomostowego musi byé wniesione w wysokosci 150% przyznanego
wsparcia finansowego (dotacji i wsparcia pomostowego), powiekszonej o kwote
odsetek naliczonych jak dla zalegtosci podatkowych (maksymalnie za 24
miesigce).

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenialub weksla z
poreczeniem wekslowym wymagane jest poreczenieobowigzkowo min. 2
poreczycieli, ktérymi mogg by¢ jedynie osoby posiadajgce Zzrodto statych
dochoddw, z wylgczeniem swiadczen socjalnych, z ktérych kazdy spetnia tgcznie
nastepujgce warunki:

e W przypadku poreczenia weksla przez osobe bedgcg w zwigzku matzenskim w
ktorym wystepuje wspolnos¢ majgtkowa drugim poreczycielem nie moze byc¢
matzonek tej osoby,

e minimalna kwota brutto przychodu wynosi 4.500,00 zt tgcznie na wszystkich
poreczycieli,

e w przypadku oséb fizycznych wymagane bedzie przedstawienie
zaswiadczenia z zaktadu pracy (z terytorium RP), z informacjg o $redniej
wysokosci zarobkéw brutto z ostatnich 3 miesiecy oraz o okresie zatrudnienia,

e gdy poreczycielem bedzie osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc
gospodarczg wymagane bedzie przedstawienie kopii formularza PIT za
poprzedni zamkniety rok obrotowy z potwierdzeniem jego ztozenia w Urzedzie
Skarbowym, kopia bedzie musiata by¢ przez tg osobe potwierdzona za
zgodnosc¢ z oryginatem,

Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspoétmatzonka poreczyciela o
wyrazeniu zgody na poreczenie lub oswiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub
nieistnieniu wspolnosci majatkowej matzenskiej. Zaleca sie osobiste ztozenie ww.
oswiadczen matzonka poreczyciela w obecnosci pracownika Projektu, jednakze w
uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza mozliwos¢ dostarczenia ww.
oswiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

Poreczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo Beneficjenta o zmianie
miejsca zamieszkania, a takze danych osobowych.

Beneficijent na pisemny wniosek Uczestnika projektu zwraca Uczestnikowi
projektu lub komisyjnie niszczy dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy po
spetnieniu wymagan wynikajgcych zUmowy o udzielenie wsparcia finansowego,
lecz nie wczesniej niz po uptywie okresu obligatoryjnego prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentow poswiadczajgcych nieprawde
stanowi podstawe do rozwigzania przez Beneficienta Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego.
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§12
Wydatkowanie i rozliczenie stawki jednostkowej w ramach bezzwrotnej
dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

Srodki na rozpoczecie witasnej dziatalnosci gospodarczej wyptacana jest
Uczestnikowi Projektu w systemie zaliczkowym, co oznacza, ze zaliczka w
wysokosci 100% kwoty zostanie wyptacona po podpisaniu Umowy na otrzymanie
Srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Ponadto zgodnie z przepisami
prawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych Srodki finansowe otrzymane
przez Uczestnika Projektu jako pomoc udzielona w ramach programu
finansowanego z wudziatem S$rodkow europejskich sg wolne od podatku
dochodowego.

. Ptatnosci dokonywane sg na rachunek Uczestnika Projektu wskazany w Umowie

na otrzymanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w terminie 14
dni od podpisania umowy. Beneficient zastrzega, iz ww. ptatnosci bedg
realizowane pod warunkiem dostepnosci Srodkdéw finansowych na rachunku
Projektu.

. Uczestnik Projektu, ktory na podstawie Umowy na otrzymanie srodkow na

rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej otrzymat srodki finansowe ma
obowigzek prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (pozostawania w rejestrze
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS) zgodnie z
warunkami Umowy przez okres niekrétszy niz 12 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod grozbg koniecznosci zwrotu
otrzymanych Srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub
wiasciwego organu kontrolnego na rachunek wskazany przez Beneficjenta. Przy
czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego.

. Dokonywanie zakupdéw towardw lub ustug ze srodkdéw przyznanych na rozwdj
dziatalnosci gospodarczej musi odbywac sie zgodnie z biznesplanem.

. Uczestnik Projektu, ktory otrzymat sSrodki finansowe na rozwdj dziatalnosci
gospodarczej ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z
odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12
miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej albo
naruszone zostaty inne warunki Umowy dotyczgce przeznaczenia tych srodkéw.

. Uczestnik Projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o
zmiane biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towarow lub ustug
przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych lub jakosciowych
oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 5 dni roboczych od dnia
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otrzymania wniosku Uczestnika Projektu informuje go pisemnie o decyzji,
dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

7. Dofinansowanie przyznawane jest w formie stawki jednostkowej. Do rozliczenia
stawki jednostkowej niezbedne sg nastepujgce dokumenty:

1) Na etapie udzielania wsparcia — podjecie dziatalnosci gospodarczej:
e potwierdzenie wpisu do CEIDG albo KRS o rozpoczeciu dziatalnosci

gospodarczej wraz z datg jej rozpoczecia,

e umowa o udzielenie wsparcia finansowego,

2) Na etapie po zakonczeniu minimalnego okresu utrzymania dziatalnosci
gospodarczej:

e potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
wymaganym okresie (na podstawie informacji zawartych w CEiDG albo KRS),
ktére podlega archiwizacji przez Beneficjenta.

Dla potwierdzenia czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie

prowadzona, niezbedne jest ustalenie, czy:

e jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia (np. czy dotacjobiorca prowadzi
ksiege przychoddéw i rozchodow);

e sg prowadzone rozliczenia z ZUS / US;

e sg zawierane umowy z klientami;

e wyciggi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci;

e jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarcze;.

8. W okresie do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez

Uczestnika Projektu Beneficjent zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia kontroli w celu ustalenia czy dotowana dziatalno$é
gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona (w przypadku, gdy na podstawie
kontroli prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej nie zostanie potwierdzone,
dofinansowanie podlega zwrotowi), z zastrzezeniem, ze kontrola powinna sie
odbywacé albo w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo w oparciu
o dokumenty dotyczgce prowadzonej dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru
prowadzonej dziatalnosci);

2) pozyskania potwierdzenia optacania przez uczestnika projektu sktadek ZUS.

§13
Ogdlne zasady przyznawania wsparcia pomostowego

1. Wsparcie pomostowe ma na celu utatwienie poczatkujgcemu podmiotowi
prowadzgcemu dziatalnoS¢ gospodarczg pokrycie wydatkdw koniecznych do
poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci:
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e podstawowego wsparcia pomostowego przeznaczonego dla 15
Uczestnikow projektu na okres pierwszych 6 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w wysokosci nie wyzszej niz 1500,00 zt netto
miesiecznie;

e przedtuzonego wsparcia pomostowego przeznaczonego dla 15
Uczestnikow projektu na okres kolejnych 6 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci, w wysokosci nie wyzszej niz 1500,00 2zt netto
miesiecznie;Wyptacane, co do zasady w miesiecznych ratach.

. Finansowe wsparcie pomostowe moze byC¢ przeznaczone w szczegolnosci na
nastepujgce rodzaje kosztow:

a) sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

b) koszty optat telekomunikacyjnych (telefon, internet, itp.),

c) wydatki na media (woda, gaz, elektrycznosc itp.),

d) koszty wynajmu pomieszczen,

e) koszty zlecania ustug zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig gospodarczg

(np. zlecenie obstugi ksiegowej).

. Kazdy Uczestnik projektu, ktory otrzymat bezzwrotng dotacje na rozpoczecie
dziatalno$ci  gospodarczejoraz  rozpoczgt dziatalnos¢  gospodarczg w
ramachprojektu ma mozliwos¢ ubiegac sie 0 przyznanie wsparcia pomostowego
(tj. ztozenia Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego- Zatgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu oraz Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego- Zatgcznik nr 13 do niniejszego Regulaminu) oraz otrzymywania
tego wsparcia w okresie do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

. Ostateczna wysokos$¢ przyznanego wsparcia uzalezniona jest od wykazanych
przez Beneficjenta pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-finansowym.
Wydatki ponoszone na wsparcie pomostowe nie mogg by¢ tozsame z wydatkami
poniesionymi przez Uczestnika projektu z tytutu realizacji Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego.

. Wsparcie pomostowe jest przyznawane wytgcznie w kwocie netto (bez podatku
VAT).

. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia
przedktadanego przez uczestnika, zawierajgcego zestawienie poniesionych
wydatkow, sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym
beneficjent ma prawo zgda¢ wglagdu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.

§ 14
Nabér Wnioskéw o przyznaniewsparcia pomostowego

. Wymaganym dokumentem do ubiegania sie o wsparcie pomostowe jest
wypetnionyWhniosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z nastepujgcymi
zatgcznikami, co najmniej:
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a) oSwiadczenie o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
podatkowym i okresie poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych wraz z
zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie lub osSwiadczenie o
nieotrzymaniu pomocy de minimis (Zatgcznik nr 6do niniejszego Regulaminu),

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu),

c) zestawienie  planowanych  wydatkbwz  wyszczegdlnieniem  wydatkéw
przeznaczonych na sktadki na ubezpieczenie spoteczne (Zatgcznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu).

d) w przypadku oséb z niepetnosprawnosciamibiorgcych udziat w projekcie
dodatkowo obligatoryjne jest ztozenie o$wiadczenia o nie korzystaniu
rownolegle z dwoch réznych zrodet na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifilkowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (Zatgcznik nr 9do
niniejszego Regulaminu).

. Wz6r Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego stanowi Zatgcznik nr 5do
niniejszego Regulaminu.

. O terminie, jaki przewidziano na sktadanie w/w wnioskbw UP zostang
poinformowani poprzez strone internetowg Projektu.

. Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia Whiosku o przyznanie wsparcia
pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami opisanymi
w ogtoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie
z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w §2 niniejszego
Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna sktadac w:

Biurze Projektu:Plac Wolnosci 20 (lokal 31), 87-800 Wioctawek, tel. 665 775 353,

e-mail: csirlowicz@gmail.com, biuro czynne Pon- Pt w godz. 9.00-16.00.

. Elektronicznie mozna przesyta¢ dokumenty w drodze elektronicznej przesyiki
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocag
waznego kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku Beneficjenta bedacego
podmiotem publicznym, dopuszcza sie mozliwos¢é przyjmowania dokumentow
rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP/ oraz wskazanie adresu na jaki
ma by¢ sktadana dokumentacja elektronicznie.

. Beneficjent dopuszcza sktadanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem
poczty elektronicznej. Dokumenty takie muszg by¢ przestane w spakowanym pliku
i zabezpieczone hastem, ktére bedzie przestane w innym e-mailu.

. Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w
ogtoszeniu o naborze nie bedg rozpatrywane.

. Wnioski wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim
(wskazane wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ztozeniem,
wniosek nalezy czytelnie wiasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych
do zilozenia podpisu, parafowa¢ na kazdej stronie i spig¢ trwale wraz
z zatgcznikami  w  sposOb  uniemozliwiajgcy przypadkowg dekompletacje
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(dokumenty przestane drogg elektroniczng wraz z wymaganymi zatgcznikami
nalezy podpisa¢c tylko we wskazanych miejscach za pomocg podpisu
elektronicznego, bez parafowania kazdej strony).
Pola, ktére danego UP nie dotyczg nalezy uzupemni¢ formutg ,nie dotyczy”.
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypetnionej stanowi biad
formalny.
Kopie wymaganych zatgcznikbw do wniosku powinny by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za
zgodnos¢ kopia zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu z klauzulg
.potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginatem” na kazdej stronie lub ,potwierdzam za
zgodnosc¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu
wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone data.
Niedopuszczalna jest ingerencja w tre$¢ sktadanych wzorow Wnioskow oraz
zatgcznikdbw, usuwanie zapisow, logotypow, ziozenie nieaktualnych wersji
dokumentow.
Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowegowraz z wymaganymi zatgcznikami
jezeli jest skladany w formie papierowej nalezy ztozy¢ do biura projektu w
zamknietej kopercie.

§ 15
Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o przyznanie
wsparcia pomostowego

.Ocena formalna i merytorycznaWhioskbw o0  przyznanie  wsparcia

pomostowegodokonywana jest przez pracownika Projektu wyznaczonego przez
Kierownika Projektu,

. Ocena formalna i merytorycznawnioskow odbywa sie na podstawie Karty oceny

formalniej i merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego i
zestawienia  planowanych  wydatkbw z  wyszczegolnieniem  wydatkéw
przeznaczonych na skfadki na ubezpieczenie spoteczne(Zatgcznik nr 10do
niniejszego Regulaminu).

. Procedura oceny formalnej i merytorycznejWnioskbw o przyznanie wsparcia

pomostowego jest analogiczna do procedury oceny formalnej i merytorycznej
biznesplanow, okreslonej w § 9 i 10 niniejszego Regulaminu.

. W ramach oceny merytorycznej oceniane bedg m.in. nastepujgce kwestie:

a) zasadnos¢ wsparcia,

b) zwigzek wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w
stosunku do prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;,

c) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie sg
tozsame z wydatkami w ramach wsparcia finansowego.

. Wnioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym bedg

rekomendowane do wsparcia.
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6. Oceniajgcy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego, moze zaproponowac
nizszg niz wnioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztow,
ktore uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane z
dziatalnoscig), w przypadku gdyby byty one tozsame z kosztami pokrywanymi ze
wsparcia finansowego lub uzna oszacowanie niektorych kosztéw jako zawyzone w
porownaniu ze stawkami rynkowymi.

7. W Zzadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez
oceniajgcego wniosek, nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega sie uczestnik.

8. Wysokos¢ wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajgcego nie podlega
negocjacjom.

9. Po dokonaniu oceny formalnej merytorycznej, Beneficjent informuje w formie
pisemnej zgodnie z definicja skutecznego doreczenia informacji kazdego
Uczestnika projektu o wynikach oceny wniosku oraz przedstawia uzasadnienie
przyznanej oceny dotgczajgc kserokopie Karty oceny merytorycznej z
zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony
danych osobowych ( tym RODO).

10.Uczestnik Projektu, ktdorego wniosek o wsparcie pomostowe po dokonanej ocenie
zostat oceniony negatywnie, ma prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy (odwotania), w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania
pisemnej informacji o wynikach oceny wniosku (zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia informaciji).

11.Procedura odwotawcza w ramach przyznawania wsparcia pomostowego jest
analogiczna do procedury odwotawczej biznesplanéw opisanej w § 10 niniejszego

Regulaminu, z tym ze powtornej oceny dokonuje jedna osoba

12.W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny

formalnej lub merytorycznej, Beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabér wnioskéw
0 przyznanie wsparcia pomostowego z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji
projektu pozwoli na realizacje wszystkich dziatan zwigzanych z przyznaniem,
wyptatg, rozliczeniem, kontrolg oraz zwolnieniem zabezpieczenia umowy o
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego ustanowionego na poczet
poprawnej realizacji umowy.

§ 16
Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

1. Podstawg do przekazania wsparcia pomostowego jest Umowao udzielenie
finansowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 11do niniejszego Regulaminu)
oraz wniesienie zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy — moze to by¢ to
samo zabezpieczenie co w przypadku umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

2. W pismie informujgcym Uczestnika projektu o przyznaniu wsparcia pomostowego
Beneficjent zawiera informacje o terminie dostarczenia dokumentéw niezbednych
do podpisania Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
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Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentow przez uczestnika projektu, w
wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o
wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek
uczestnika projektu wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

.Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego okredla, w
szczegolnosci:

a) przedmiot wsparcia pomostowego,

b) okres udzielania wsparcia pomostowego,

c) finansowanie wsparcia pomostowego,

d) zapisy szczegotowe dotyczgce wyptaty i wydatkowania wsparcia pomostowego:
wartos¢ transz, termin ich wyptaty,

e) obowigzki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji Umowy,

f) warunki dotyczgce trybu zwrotu otrzymanych srodkow i rozwigzania umowy.

. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata wsparcia pomostowego.

. Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia sg analogiczne jak w przypadku
procedury przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci
gospodarczejokreslonej w § 11 niniejszego Regulaminu.

. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem Projektu w terminach w nich okreslonych,
Beneficjent rozpoczyna wyptacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady
finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach, przez
okres do12miesiecy liczony od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

. Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zostac
poniesione w okresie na jaki zawarta zostata umowa.

Wsparcie  pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia
przedktadanego przez uczestnika, zawierajgcego zestawienie poniesionych
wydatkow, sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym
beneficjent ma prawo zgda¢ wglagdu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.
Whniosek o zmiany w zestawieniu, musi zostaC ztozony w formie pisemnej, w
terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktéorym zmiana powinna wejs¢ w
zycie. Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastgpi z
przyczyn niezaleznych od uczestnika projektu lub gdy zostata ona zaakceptowana
przez beneficjenta.

§17
Nabér Wnioskéw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

1. Wymaganym dokumentem do ubiegania sie o przedtuzone wsparcie
pomostowe jest wypetniony Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego wraz z nastepujacymi zatgcznikami, co najmniej:

a) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
podatkowym i okresie poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych wraz z
zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie lub oswiadczenie o
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nieotrzymaniu pomocy de minimis (Zatgcznik nr 6do niniejszego
Regulaminu),

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis (Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu),

c) w przypadku osob z niepetnosprawnosciami biorgcych udziat w projekcie
dodatkowo obligatoryjne jest zlozenie oswiadczenia o nie korzystaniu
rownolegle z dwoch réznych zrédet na pokrycie tych samych wydatkow
kwaliflkowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwigzanych z optacaniem skfadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
(Zatgcznik nr 9do niniejszego Regulaminu).

d) Zaswiadczenie/oSwiadczenie o0 niezaleganiu ze  skladkami na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem
podatkow,

e) OsSwiadczenie, ze pozostate zatgczniki sktadane na etapie wnioskowania o
wsparcie finansowe (dotacje, podstawowe wsparcie pomostowe) nie ulegty
zmianie i/lub dokumenty, ktore ulegty zmianie od czasu ztozenia wniosku o
przyznanie wsparcia finansowego (dotacja, podstawowe wsparcie
pomostowe).

. Wz6r Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego stanowi
Zatgcznik nr 13 do niniejszego Regulaminu.

. O terminie, jaki przewidziano na sktadanie w/w wnioskbw UP zostang
poinformowani poprzez strone internetowg Projektu.

. Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ziozenia Whniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami,
zgodnie z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o0 naborze, w terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji
wskazang w §2 niniejszego Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna sktadac w:
Biurze Projektu:Plac Wolnosci 20 (lokal 31), 87-800 Wtoctawek, tel. 665 775 353,
e-mail: csirlowicz@gmail.com, biuro czynne Pon- Pt w godz. 9.00-16.00.

. Elektronicznie mozna przesyta¢ dokumenty w drodze elektronicznej przesyiki
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocag
waznego kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku Beneficjenta bedacego
podmiotem publicznym, dopuszcza sie mozliwosé przyjmowania dokumentow
rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP/ oraz wskazanie adresu na jaki
ma byc¢ sktadana dokumentacja elektronicznie.

. Beneficjent dopuszcza sktadanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem
poczty elektronicznej. Dokumenty takie muszg byc przestane w spakowanym pliku
i zabezpieczone hastem, ktore bedzie przestane w innym e-mailu.

. Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w
ogtoszeniu o naborze nie bedg rozpatrywane.

. Wnioski wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim
(wskazane wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ztozeniem,

wniosek nalezy czytelnie wtasnorecznie podpisac, w miejscach przeznaczonychdo
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ztozenia podpisu, parafowa¢ na kazdej stronie i spig¢ trwale wraz z zatgcznikami
w sposob uniemozliwiajgcy przypadkowg dekompletacje (dokumenty przestane
drogg elektroniczng wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy podpisac tylko we
wskazanych miejscach za pomocg podpisu elektronicznego, bez parafowania
kazdej strony).
Pola, ktére danego UP nie dotyczg nalezy uzupetni¢ formutg ,nie dotyczy’.
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypetnionej stanowi btgd
formalny.
Kopie wymaganych zatgcznikbw do wniosku powinny by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za
zgodnos¢ kopia zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu z klauzulg
.potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej stronie lub ,potwierdzam za
zgodnosc¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu
wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone datg.
Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ sktadanych wzoréw Wnioskéw oraz
zatgcznikdbw, usuwanie zapisow, logotypow, ziozenie nieaktualnych wersji
dokumentow.
Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z
wymaganymi zatgcznikami jezeli jest sktadany w formie papierowej nalezy ztozyc
do biura projektu.

§18
Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego

. Ocena formalna i merytoryczna Whioskow o przyznanie przedtuzonego wsparcia

pomostowego dokonywana jest przez pracownika Projektu wyznaczonego przez
Kierownika Projektu,

. Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw odbywa sie na podstawie Karty oceny

formalniej i merytorycznej wniosku o udzielenie przedtuzonegowsparcia
pomostowego i zestawienia planowanych wydatkow 2z wyszczegolnieniem
wydatkéw przeznaczonych na skfadki na ubezpieczenie spoteczne (Zatgcznik nr
14 do niniejszego Regulaminu).

. Procedura oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw o przyznanie przedtuzonego

wsparcia pomostowego jest analogiczna do procedury oceny formalnej i
merytorycznej Whnioskow o przyznanie wsparcia pomostowego, okreslonej w § 14
niniejszego Regulaminu.

. W ramach oceny merytorycznej oceniane bedg m.in. nastepujgce kwestie:

a) zasadnosc¢ wsparcia,
b) zwigzek wydatkow planowanych do poniesienia z przedtuzonegowsparcia
pomostowego w stosunku do prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,
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c) czy wydatki planowane do poniesienia zprzedtuzonego wsparcia
pomostowego nie sg tozsame z wydatkami w ramach wsparcia finansowego.
Whnioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym bedg

rekomendowane do wsparcia.

Oceniajgcy wniosek o przyznanie przedtuzonegowsparcia pomostowego, moze
zaproponowaC nizszg niz wnioskowana kwote wsparcia w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektore
koszty za niezwigzane z dziatalnoscig), w przypadku gdyby byty one tozsame z
kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego Ilub uzna oszacowanie
niektérych kosztéw jako zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi.

W  Zzadnym wypadku kwota przediuzonego wsparcia pomostowego
zaproponowana przez oceniajgcego wniosek, nie moze przekroczy¢ kwoty, o
ktérg ubiega sie uczestnik.

Wysokos¢ przedtuzonego wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajgcego
nie podlega negocjacjom.

Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, Beneficjent informuje w formie
pisemnej zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji kazdego
Uczestnika projektu o wynikach oceny wniosku oraz przedstawia uzasadnienie
przyznanej oceny dotgczajgc kserokopie Karty oceny merytorycznej z
zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony
danych osobowych ( tym RODO).

Uczestnik Projektu, ktorego wniosek o przediuzone wsparcie pomostowe po
dokonanej ocenie zostat oceniony negatywnie, ma prawo zlozenia pisemnego
wniosku o0 ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania), w terminie 3 dni roboczych
od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny wniosku (zgodnie z
definicjg skutecznego doreczenia informacji).

Procedura odwotawcza w ramach przyznawania przedtuzonego wsparcia
pomostowego jest analogiczna do procedury odwotawczej biznesplanéw
opisanej w § 10 niniejszego Regulaminu, z tym Zze powtdrnej oceny dokonuje
jedna osoba.

W przypadku odrzucenia wniosku o przedtuzone wsparcie pomostowe na etapie
oceny formalnej lub merytorycznej, Beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabor
wnioskbw 0 przyznanie wsparcia pomostowego z zastrzezeniem, ze
harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizacje wszystkich dziatah
zwigzanych z przyznaniem, wyptatg, rozliczeniem, kontrolg oraz zwolnieniem
zabezpieczenia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
ustanowionego na poczet poprawnej realizacji umowy.
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§19
Umowa o udzielenie finansowego przedtuzonego wsparcia pomostowego

1. Podstawg do przekazania przedtuzonego wsparcia pomostowego jest Umowa o
udzielenie finansowego przedtuzonegowsparcia pomostowego (Zatacznik nr 15 do
niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie zabezpieczenia prawidtowego
wykonania umowy — moze to by¢ to samo zabezpieczenie co w przypadku umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego.

2. W pismie informujgcym Uczestnika projektu o przyznaniu przedtuzonego wsparcia
pomostowego Beneficjent zawiera informacje o terminie dostarczenia
dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy o udzielenie finansowego
przedtuzonego wsparcia pomostowego Nieztozenie wszystkich wymaganych
dokumentow przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie
traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie pomostowe. W
uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika projektu wskazany
termin moze ulec wydtuzeniu.

3. Umowa o udzielenie finansowego przedtuzonego wsparcia pomostowego okresla,
w szczegolnosci:

a) przedmiot przedtuzonego wsparcia pomostowego,

b) okres udzielania przedtuzonego wsparcia pomostowego,

c) finansowanie przedtuzonego wsparcia pomostowego,

d) zapisy szczegotowe dotyczgce wyptaty i wydatkowania przedtuzonego
wsparcia pomostowego: wartos¢ transz, termin ich wyptaty,

e) obowigzki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji

Umowy,
f) warunki dotyczgace trybu zwrotu otrzymanych srodkéw i rozwigzania
umowy.
4. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wypfata przedtuzonego wsparcia
pomostowego.

5. Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia sg analogiczne jak w przypadku
procedury przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej okreslonej w § 11 niniejszego Regulaminu.

6. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem Projektu w terminach w nich okreslonych,
Beneficjent rozpoczyna wypfacanie rat przedtuzonego wsparcia pomostowego.
Co do zasady finansowe przedtuzonewsparcie pomostowe wyptacane jest w
miesiecznych transzach, przez okres do 6 miesiecy po zakonczeniu korzystania
z podstawowego wsparcia pomostowego. Wydatki w ramach przyznanego
przedtuzonego wsparcia pomostowego powinny zosta¢ poniesione w okresie na
jaki zawarta zostata umowa.

7. Przediuzone wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia
przedktadanego przez uczestnika, zawierajgcego zestawienie poniesionych
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wydatkow, sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym
beneficjent ma prawo zadac¢ wgladu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.
Whniosek o zmiany w zestawieniu, musi zosta¢ ztozony w formie pisemnej, w
terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktorym zmiana powinna wejs¢ w
zycie. Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastgpi z
przyczyn niezaleznych od uczestnika projektu lub gdy zostala ona
zaakceptowana przez beneficjenta.

§ 20
Zasady udzielania pomocy publicznej

. Pomoc udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimisi jest
ona udzielana na podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str.1)
oraz Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

a) w przypadku bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej—
date podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej miedzy
Beneficjentem a Uczestnikiem Projektu;

b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6miesiecy — date
podpisania Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

. Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i
nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowigzany jest wydacé
UP zaswiadczenie o pomocy de minimis, zgodne z obowigzujgcym wzorem
okreslonym w Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie.

.Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik przedstawi
dokumenty swiadczgce o wykorzystaniu mniejszej kwoty , niz warto$¢ zapisana
w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania korekty zaswiadczenia,
o ktorym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, w ktérym wskazuje wiasciwg wartosc
pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

. Warto$¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej wsparcie pomostowe
zostanie zdyskontowana. Zasady dyskontowania okresla Rozporzgdzenie Rady
Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania
wartosci pomocy publicznej udzielanej w réoznych formach.
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6. Kazdy Uczestnik ma obowigzek przechowywania dokumentéw dotyczgcych
otrzymanego wsparcia stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat, liczac
od dnia jej przyznania.

§ 21
Monitoring i kontrola

1. Beneficjenci pomocy zobowigzani sg do udzielania Beneficjentowi niezbednych
informacji dla celéw monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

2. Beneficjenci pomocy sg zobowigzani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich
wymaganych dokumentow dotyczgcych udziatu w Projekcie na kazdg jego prosbe.

3. Beneficjenci pomocy sg zobowigzani do poddania sie kazdorazowo kontroli
dokonywanej przez Beneficjenta, Instytucje Posredniczgcg oraz inne uprawnione
do kontroli podmioty i udostepnienia im niezbednych dokumentéw zwigzanych z
prawidtowg realizacjg przedsiewziecia finansowanego w ramach Projektu. Celem
kontroli jest weryfikacja faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
Beneficjenta pomocy, wykorzystania przez niego zakupionych towardéw i ustug
zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym z
zatwierdzonym biznesplanem, zgodnosci zrealizowanej inwestycji z Umowg na
otrzymanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Dla potwierdzenia czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie
prowadzona, ustalane bedzie przez Beneficjenta czy:
e jest prowadzona ksiegowosc¢ przedsiewziecia (np. czy dotacjobiorca prowadzi
ksiege przychoddw i rozchodow);
e sg prowadzone rozliczenia z ZUS / US;
e sg zawierane umowy z klientami;
e wyciggi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach
prowadzonej dziatalnosci;
e jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarczej.

4. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania Umowy na otwarcie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (od momentu podpisania Umowy na
otrzymanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej), w zwigzku z
czym weryfikuje m.in.wykorzystanie przez Beneficienta pomocy zakupionych
towarow lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z
zatwierdzonym biznesplanem. W szczegodlnosci Beneficjent pomocy powinien
posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkéw.

5. Kontrola dziatalnosci gospodarczej bedzie prowadzona w siedzibie firmy
Uczestnika Projektu oraz miejscu jej prowadzenia w okresie 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej tj. data
okreslona w CEIDG lub KRS.
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W ciaggu 10 dni kalendarzowych po uptywie 12-go miesigca liczagc od daty

podpisania Umowy na otrzymanie srodkdéw na otwarcie wiasnej dziatalnosci

gospodarczej Beneficjent pomocy zobowigzany jest do dostarczenia

Beneficjentowi aktualnych dokumentéw potwierdzajgcych funkcjonowanie firmy,

takich jak:

1) aktualny wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j
lubKRS;

2) potwierdzenie optacenia sktadek ZUS;

3) zaswiadczenie z US o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow.

Niedostarczenie dokumentow do ostatniego dnia wyznaczonego przez
Beneficjenta oznacza niedotrzymanie warunkéw Umowy na otrzymanie Srodkéw
na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej i skutkowa¢ bedzie rozpoczeciem
procesu odzyskania srodkow pochodzgcych z dotacji (rozumianej jako catego
wsparcia finansowego, tj. sSrodkdow na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej,
podstawowego wsparcia finansowego pomostowego), zgodnie z warunkami
Umowy podpisanej z Beneficjentem pomocy.

. W sytuacji, gdy Uczestnik Projektu wykorzystat catos¢ lub czes¢ przyznanego

wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z
biznesplanem, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w
catosci lub w czesci wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub
wiasciwego organu kontrolnego na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

. Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych $rodkéw (Srodkéw na otwarcie

wlasnej dziatalnosci gospodarczej i podstawowego wsparcia finansowego
pomostowego) wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub wiasciwego
organu kontrolnego bedzie konieczny réwniez w przypadku zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej w okresie 12miesiecy od momentu podpisania Umowy
na otrzymanie srodkow na otwarcie witasnej dziatalnosci gospodarczej, ztozenia
niezgodnego z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o wsparcie
finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej lub naruszenia innych
istotnych warunkéw Umowy na otrzymanie srodkdéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarcze;j.

10. Uczestnik Projektu zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Beneficjenta o

11.

wszelkich okolicznosciach, mogacych zaktoci¢é lub  opdzni¢ prawidiowe
prowadzenie dziatalnoscigospodarczej i wydatkowanie srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej. W przypadku likwidacji lub zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej Uczestnik Projektu zobowigzany jest powiadomi¢ Beneficjenta o
tym fakcie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia tego faktu.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (w
szczegolnosci Smierci lub ciezkiej choroby Uczestnika Projektu), Uczestnik
Projektu lub inna uprawniona osoba, moze wystgpi¢ za posrednictwem
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Beneficjenta do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu z uzasadnionym
wnioskiem o odstgpienie od Zzgdania zwrotu otrzymanej bezzwrotnej dotacji na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

12. Beneficient ma prawo rozwigza¢é umowe 2z Uczestnikiem Projektu bez
uzgadniania z instytucjami nadrzednymi w przypadkach okreslonych w Umowie
uczestnictwa, Umowie na otrzymanie srodkow na otwarcie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej, Umowie na otrzymanie podstawowego wsparcia finansowego
pomostowego oraz po zasiegnieciu opinii oraz akceptacji instytucji nadrzednej —
w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci, o ktorych
mowa powyzej.

13. Uczestnik Projektu zobowigzany jest przechowywa¢ petng dokumentacje
zwigzang z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg przez okres 10 lat, liczac od
dnia otrzymania pomocy.

14. Odsetki od przyznanej bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej /podstawowego wsparcia finansowego
pomostowegowykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanego lub
pobranego wsparcia finansowego, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

15. W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
momentu podpisania Umowy na otrzymanie $rodkow na otwarcie wilasnej
dziatalnosci gospodarczej Uczestnik zobowigzany jest powiadomi¢ Beneficjenta
o tym fakcie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia tego faktu.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane srodki finansowe w
catosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczone od dnia przekazania srodkow finansowych, w terminie i na rachunek
wskazany przez Beneficjenta.

§ 22
Postanowienia koncowe

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta w
oparciu o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po
zasiegnieciu w uzasadnionych przypadkach opinii IP.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie zapisy
Kodeksu Cywilnego, prawa krajowego dotyczgcego EFS oraz rozstrzygane sg
przez Beneficjenta.

Wykaz zatgcznikow:
Zat. 1 Biznesplan
Zat. 2 Karta oceny formalnej biznesplanu
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Zat. 3 Karta oceny merytorycznej BP

Zat. 4 Umowa o udzielenie wsparcia finansowego

Zat. 5SWhiosek o przyznanie wsparcia pomostowego

Zat. 6 Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
podatkowym | okresie poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych wraz z
zaSwiadczeniami dokumentujgcymi jej ofrzymanie

Zat. 7 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis

Zat.8Zestawienie planowanych wydatkow 2z wyszczegolnieniem wydatkow
przeznaczonych na sktadki na ubezpieczenie spoteczne

Zat.9 W przypadku o0sob z niepetnosprawnosciami biorgcych udziat w projekcie
dodatkowo obligatoryjne jest ztozenie oSwiadczenia o niekorzystaniu
rownolegle z dwoch réznych zrodet na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwigzanych z optacaniem skitadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

Zat.10Karta oceny formalniej i merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia
pomostowego i zestawienia planowanych wydatkow z wyszczegdlnieniem
wydatkow przeznaczonych na sktadki na ubezpieczenie spoteczne

Zat.11 Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

Zat.12 Umowa szkoleniowo-doradcza

Zat. 13 Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Zat. 14 Karta oceny formalniej i merytorycznej wniosku o udzielenie przedtuzonego
wsparcia pomostowego | zestawienia planowanych wydatkow z
wyszczegolnieniem wydatkow przeznaczonych na sktadki na ubezpieczenie
spoteczne

Zat.15 Umowa o udzielenie przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego

MiejscowosC .........ovviiiiin, ,dn. ...

(czytelny podpisBeneficjenta)
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